AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
DERS BILGI FORMU

Dersin Adi Staj

Ders Kodu BYP210 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 8 is Yikii 195 (Saat) Teori 0 Uygulama 2 Laboratuvar 0

Dersin Amaci Bu dersin amaci, 6grencilerin kamu-6zel sektore ait pekgok kurum ve kurulusda, universitelerde,
vakiflarda, derneklerde fizibilite, arastirma, gelistirme, planlama galismalari yapabilecek diizeye
getirmektir.

Ozet icerigi Kamu — Ozel sektor uygulamasi

Staj Durum Var

Ogretim Yoéntemleri Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. Gér. Songiil YANIK

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arag Adet Oran (%)
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 50
Uygulama 1 50

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Dersnotlari

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik isyeri staj uygulamasi
Uygulama isyeri staj uygulamasi
2 Teorik isyeri staj uygulamasi
Uygulama isyeri staj uygulamasi
3 Teorik isyeri staj uygulamasi
Uygulama isyeri staj uygulamasi
4 Teorik isyeri staj uygulamasi
Uygulama isyeri staj uygulamasi
5 Teorik isyeri staj uygulamasi
Uygulama isyeri staj uygulamasi
6 Teorik isyeri staj uygulamasi
Uygulama isyeri staj uygulamasi
7 Teorik isyeri staj uygulamasi
Uygulama isyeri staj uygulamasi

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Cergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlik Etkinlik Slresi Toplam Is Yiki
Uygulamali Ders 30 0 6,5 195
Toplam Is Yiiki (Saat) 195
Yuvarla [Toplam is Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 8

*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1 Ogrencilerin galisma hayati ile ilgili bilgi ve deneyim kazanmalar
2 Ogrencilerin derslerden elde ettikleri teorik bilgileri is hayatinda uygulama becerisi kazanmalari
3 Alaniyla ilgili 6zgtin bilgi kaynaklarini kullanabilme.
4 Sektorin teknik ayrintilarini 6grenme
5 Kariyer hedefi belirleme
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Program Ciktilar (Biiro Yénetimi ve Yénetici Asistanligi Programi)
1 Biro Yonetimi ve Sekreterlik ile ilgili temel bilgi ve kavramlari agiklar ve bu bilgilere sahip olur.
Biro YOn. ve Sek. alanindaki edindigi kuramsal ve uygulamali bilgileri kullanabilme becerisine sahiptir.
Alaninda karsilastigi sorunlari analiz eder ve ¢6zim Onerileri gelistirir
Alani ile ilgili kendine verilen yetki cergevesinde temel diizeydeki konularda bagimsiz olarak galisabilir, sorumluluk alabilir.
Alani ile ilgili gelismeleri takip ederek, meslegini daha ileri bir diizeye yoénlendirebilir.
A1-A2 diizeyinde yabanci dil(ingilizce) bilir, meslegi ile ilgili yabanci dilde iletisimi kurabilir.
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Temel diizeyde bilgisayar isletim sistemleri, ofis uygulamalari ve klavye kullanimini bilir.

Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diigiik, 2:Dustik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
OC1 OC2
5

PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
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