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Dersin Adi Ydénetim ve Organizasyon

Ders Kodu TiS118 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 3 is Yikii 77 (Saat) Teori 3 Uygulama 0 Laboratuvar 0
Dersin Amaci Yoénetim ve organizasyon konusunda 6grencilere klasik ve modern yénetim ve organizasyon

yaklasimlarini 6gretmektir.

Ozet Igerigi Klasik ydnetim yaklasimlari: Bilimsel yénetim, yénetim sireci, modern ydénetim yaklasimi, Amaclara gére
yonetim, Yonetim fonksiyonlari, Yonetsel planlama, Yd&netsel kontrol, liderlik, motivasyon, Organize etme,

Cagdas yonetim yaklasimlari: Yénetim biliminin yeni yaklagimlari

Staj Durum Yok
Ogretim Yoéntemleri Anlatim (Takrir), Tartisma
Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Dr. Ogr. Uyesi Naciye TOK

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arac Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Ddnem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 GENG, Nurullah (2008) Yénetim ve Organizasyon , Seckin Yayinlari, Ankara.
2 ERTURK, Mimin (2009) Meslek Yiiksek Okullari igin Yénetim Ve Organizasyon, Beta Yayinevi, istanbul.

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Ders iceriginin tanitiimasi ve genel dederlendirme
2 Teorik Yonetim biliminin tarihi, temel kavramlar ve okullar
3 Teorik Klasik ve neo-klasik yonetim yaklagimlari

4 Teorik Sistem yaklagimi

5 Teorik Durumsallik yaklasimi

6 Teorik Modern sonrasi yonetim yaklagimlari

7 Teorik Guglendirme, kiyaslama, dis kaynaklama

8 Ara Sinav (Vize) Ara Sinav

9 Teorik Planlama, organize etme, ydnlendirme

10 Teorik Kontrol

11 Teorik Motivasyon

12 Teorik Glg, etki ve liderlik

13 Teorik Orgiitsel yapi

14 Teorik Grup ve takimlar: Catismadan igbirligine dogru
15 Teorik Orgiitsel degisim ve inovasyon

16 Ddnem Sonu Sinavi

(Final) Yariyll Sonu Sinavi

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlk Etkinlik Suresi
Kuramsal Ders 15 2 2
Ara Sinav 1 6 1
Donem Sonu Sinavi 1 9 1

Toplam Is Yiikii (Saat)
Yuvarla [Toplam s Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi
*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1 Ydénetimde yetki ve sorumluluk iligkilerini bilir.
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Program Ciktilari (Biiro Yonetimi ve Yénetici Asistanligi Programi)
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Program ve Ogrenme Giktilari iligkisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
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PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7

Yonetimde organizasyon yapilarini bilir.

Kontrol ve koordinasyon konularini bilir.

ilesitim, dnderlik ve motivasyon konularini agiklar

Planlama ile stratejik yonetim teknikleri hakkinda bilgi ve beceri sahibi olma

Biro Yonetimi ve Sekreterlik ile ilgili temel bilgi ve kavramlari agiklar ve bu bilgilere sahip olur.

Biiro YOn. ve Sek. alanindaki edindigi kuramsal ve uygulamali bilgileri kullanabilme becerisine sahiptir.

Alaninda karsilasti§i sorunlari analiz eder ve ¢6zim 6nerileri gelistirir

Alani ile ilgili kendine verilen yetki cercevesinde temel duzeydeki konularda bagimsiz olarak galisabilir, sorumluluk alabilir.
Alani ile ilgili gelismeleri takip ederek, meslegini daha ileri bir duzeye yonlendirebilir.

A1-A2 diizeyinde yabanci dil(ingilizce) bilir, meslegi ile ilgili yabanci dilde iletisimi kurabilir.

Temel diizeyde bilgisayar isletim sistemleri, ofis uygulamalari ve klavye kullanimini bilir.
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