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Dersin Adi Mesleki Yazisma Teknikleri

Ders Kodu BYA181 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 2 is Yikii 50 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Dersin Amaci Bu ders ile 6grenciye; yazisma tirleri, yazismalarda dikkat edilmesi gereken 6geler ve kurallari uygulama
yaparak 6gretmek.

Ozet Igerigi Yazisma kavrami, yazismalarda dikkat edilecek hususlar, yazisma cesitleri.

Staj Durum Yok

Ogretim Ydéntemleri Anlatim (Takrir), Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. Gér. Mustafa ALP

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arac Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Kog, Hakan (2007). Yazisma Teknikleri. Ankara: Seckin Yayincilik
2 Tutar, Hasan; Ayyildiz, Ferit(2006). Ornekleriyle Mesleki Yazisma ve Rapor Hazirlama Teknikleri. Ankara: Segkin Yayincilik

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik iletisim ve yazisma kavrami

2 Teorik Yazili iletisim

3 Teorik Yazili iletisimin Orglitsel iletisimdeki Onemi
4 Teorik Yazisma Teknikleri

5 Teorik Yazisma Teknikleri

6 Teorik Yazigmalarda Uyulmasi Gereken Kurallar
7 Teorik Yazigma turleri

8 Teorik Resmi yazi standartlari ve tirleri

9 Ara Sinav (Vize) Ara Sinav

10 Teorik Rapor hazirlama

11 Teorik Rapor yazma teknikleri

12 Teorik Raporlarin amaci ve turleri

13 Teorik Raporlarin amaci ve turleri

14 Teorik Raporun sekli ve icerigi

15 Teorik Dipnot verme

16 Donem Sonu Sinavi

(Final) Yariyil Sonu Sinav

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirhk Etkinlik Siiresi Toplam Is Yiki
Kuramsal Ders 14 0 2 28
Odev 10 0 1 10
Ara Sinav 1 5 1 6
Donem Sonu Sinavi 5 1
Toplam ls Yiikii (Saat) 50
Yuvarla [Toplam Is Yiikii (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 2

*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Aydin Adnan Menderes Universitesi E-Universite Otomasyonu (izerinden alinmistir. Rapor tarihi: 24.04.2024 1/2




Dersin Ogrenme Giktilari

iletisim kavramini, tdrlerini ve iletisimin orgtsel iletisimdeki 6Gnemini agiklayabilecektir. iletisim kavramini tanimlar. iletisim
turlerini siralar. Orgutsel iletisim kavramini tanimlar; yazil iletisimin érgutsel iletisimdeki dnemini agiklar.

Resmi yazi standartlarini kullanarak resmi yazilari hazirlar. Resmi yazi tirlerini siralar.
Resmi yazilari drnekleriyle gbsterir. Rapor tiirlerini siralar. Kaynak ve dipnot gosterir.
Resmi yazilarin gerek fiziki gerekse elektronik ortamda olusturulmasini, génderilmesini ve alinmasini detaylariyla 6gretir.

a ~ 0N P

is hayatinin 6nemli unsurlarindan olan ézgegmis, rapor, teknik not olusturma yéntemlerini detaylariyla égretir.

Program Ciktilari (Elektronik Teknolojisi Programi)
1 Elektronik Teknolojisi Teknikerligi ile ilgili edindigi kuramsal bilgilerini kullanabilmeli
2 Elektronik Teknolojisi Teknikerligi ile ilgili edindigi uygulama bilgilerini kullanabilmeli
Elektronik Teknolojisi Teknikerligi ile ilgili pratik uygulamalarda gereken teorik bilgileri, el ve/veya dusiinsel becerileri

3 kullanabilmel

4 Elektronik Teknolojisi dali ile ilgili uygglamglar icin gerekli diizeyde bilgisayar yazilimlarini, bilisim-iletisim teknolojilerini, teknik
ve modern meslek araclarini kullanabilmeli

5 Elektronik Teknolojisi dalinda yeterli olacak diizeyde yabanci dil bilgisine sahip olabilmeli

6 Uygulamada karsilasilan ve 6ngoérilemeyen sorunlari gdzmek igin bireysel ve ekip uyesi olarak sorumluluk alabilmeli

7  Elektronik Teknolojisi dalinda éngérilemeyen problemleri belirleyebilmeli ve ¢ozim Uretebilmeli

8  Sorumlulugu altindaki ¢alisanlarin performanslarini objektif olarak degerlendirebilmeli ve denetleyebilmeli

9 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincinde olmali ve bunu gercgeklestirebilmeli

10 EIektror_1ik T(_aknolojisi dali ile ilgili konularda kisi ve kurumlari bilgilendirebilmek icin dislncelerini yazili ve s6zli olarak
aktarabilmel

11 Elgktronik Telfnolojjsi dalinda .meslegi iIe_iIgiIi verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, duyurulmasi ve uygulanmasinda toplumsal,
bilimsel ve etik degerlere sahip olabilmeli

12 Sosyal haklarin evrenselligine deger veren, sosyal adalet bilincini kazanmig kalite yonetimi ve suregleri ile gevre koruma ve is

glvenligi konularinda yeterli bilince sahip olabilmeli
13 Sektérin beklentilerini kargilayacak sekilde Elektronik Teknolojisi dali ile ilgili streci/siiregleri planlama becerisine sahip olmali

Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diigiik, 2:Dustik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
OC1 0G2 OC3 0c4 0O¢5

PC10 4 4 4 4 4

PC11 4 4 4 4 4

PC13 4 4 4 4 4
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