AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
DERS BILGI FORMU

Dersin Adi Bilgi ve iletisim Teknolojileri

Ders Kodu BPR182 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 4 is Yikii 100 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Dersin Amaci Bu derste bilisim olanaklarini kullanarak kendini gelistirmek ile ilgili yeterliklerin kazandirilmasi
amaglanmaktadir.

Ozet igerigi internet ve internet Tarayicisi, Elektronik Posta Yonetimi, Haber Gruplari / Forumlar, Web Tabanl

_(")grenme, Kisisel Web Sitesi Hazirlama, Elektronik Ticaret, Kelime islemci Programinda Ozgecmis,
Internet ve Kariyer, Is Goriismesine Hazirlik, Islem Tablosu, Formdller ve Fonksiyonlar, Grafikler, Sunu
Hazirlama, Tanitici Materyal Hazirlama

Staj Durum yok
Ogretim Yoéntemleri Anlatim (Takrir), Gésterip Yaptirma, Tartisma, Ornek Olay, Bireysel Calisma, Problem Cézme
Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. El. Berkay CAKIR, Dr. Ogr. Uyesi Caglar ALTAY

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arag Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Bilgisayar ve internet Kullanimi -Dr. Hasan Cebi BAL

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik internet ve internet Tarayicisi
2 Teorik Elektronik Posta Yonetimi

3 Teorik Haber Gruplari / Forumlar

4 Teorik Web Tabanh Ogrenme

5 Teorik Kisisel Web Sitesi Hazirlama
6 Teorik Elektronik Ticaret

7 Teorik Kelime islemci Programinda Ozgecmis
8 Teorik Ara sinav

9 Teorik is Gérismesine Hazirlik

10 Teorik Internet ve kariyer

11 Teorik islem tablosu

12 Teorik Grafikler

13 Teorik Formidiller ve fonksiyonlar

14 Teorik Sunu hazirlama

15 Teorik Tanitici materyal hazirlama

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlik Etkinlik Siresi Toplam Is Yiki
Kuramsal Ders 14 0 2 28
Odev 10 0 3 30
Okuma 10 0 3 30
Ara Sinav 1 5 1 6
Dénem Sonu Sinavi 5 1 6
Toplam Is Yiiki (Saat) 100
Yuvarla [Toplam is Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 4

*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1 Kelime iglemci, islem tablosu ve sunu programlarini kullanabilir.
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Bilgisayar ve donanimlarini tanir.

isletim sistemini etkin bir sekilde kullanabilir.
interneti ve uygulamalarini etkin bir sekilde kullanir.
Sunu programi ile iglevsel sunular hazirlar.

Bilisim glvenlik politikalarini tanir.

Calisma hayatinda ortaya gikan temel bilgi teknolojileri sorunlarini teshis edip,temel diizeyde yapici ve ¢dzimleyici 6neriler
getirir.
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Program Ciktilari (Biiro Yonetimi ve Yénetici Asistanligi Programi)
1 Bilgi ve iletisim teknolojisi araglari ile diger mesleki araclari ve teknikleri kullanabilme becerisi

2 Mesleki surecleri planlama ve uygulama becerisi

3 Yabanci dilde iletisim kurma becerisi

4 Mesleki 6zguiven becerisi

5  Girisimcilik Becerisi

6  Teorik alan bilgilerini uygulamada kullanabilme becerisi

7  Gereksinimleri karsilayacak bicimde bir suireci yénetme becerisi

8 Disiplinlerarasi da dahil takimlarda ¢alisma becerisi

9  Mesleki uygulamada problemleri tanimlama ve ¢6zme becerisi

10 Mesleki etik ve sorumluluk bilinci

11 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci ve bunu gergeklestirebilme becerisi
12 Sektoérel sorunlar hakkinda bilgi sahibi olabilme becerisi

13 Mesleki yasal mevzuati anlayabilme ve uygulama becerisi

14 Etkin iletisim kurma becerisi

15 Sosyal kiiltiirel ve toplumsal sorumluluklari kavrama, benimseme ve uygulama becerisi

Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diigiik, 2:Dustik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
Oc1 0Oc2 0Oc3 0Oc4 O¢cs5 Oce OC7
PC1 4
PC5 4
PC6 4
PC8 4
PC9 4
PC15 4 4
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