AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
DERS BILGI FORMU

Dersin Adi Ofis Programlart Il

Ders Kodu KPO152 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 3 is Yikii 77 (Saat) Teori 1 Uygulama 1 Laboratuvar

Dersin Amaci Ogrencide ofis programlari kullanma kabiliyeti olusturmak ve gelistirmektir

Ozet Igerigi Tablo olusturabilme, tablolar Gzerinden matematiksel hesaplamalar yapabilme, veri tabani olugturup

yonetebilme, ¢oklu rapor olusturabilme, metin dosyalari ile tablo dosyalarini uyumlastirabilme
Staj Durum Yok
Ogretim Ydéntemleri Anlatim (Takrir)
Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. Gér. Halil TEKATLI

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arac Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 BAGCI, Omer (2010) "Bilgisayarin B'si", Seckin Yayincilik
2 BAYRAM, Yildiz (2010) "Office 2010", Kodlab Yayin

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Sunum cihazlari ve yazilimlari tanimak
Uygulama Sunum cihazlari ve yazilimlari tanimak
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bélim
2 Teorik Sunum hazirlamak
Uygulama Sunum hazirlamak
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bélim
3 Teorik Sunu yapisi Sayfa ayarlari Sayfa numarasi ekleme Ust / alt bilgi ekleme
Uygulama Sunu yapisi Sayfa ayarlari Sayfa numarasi ekleme Ust / alt bilgi ekleme
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bolim
4 Teorik Sunu yapisi Sayfa ayarlari Sayfa numarasi ekleme Ust / alt bilgi ekleme
Uygulama Sunu yapisi Sayfa ayarlari Sayfa numarasi ekleme Ust / alt bilgi ekleme
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bolimu
5 Teorik Nesne islemleri Resim Grafik Tablo Ses Video
Uygulama Nesne islemleri, Resim, Grafik, Tablo, Ses, Video
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili béluma
6 Teorik Animasyon dizenleri Sunu gdésteri ayarlari Sunuyu yazdirma
Uygulama Animasyon dizenleri, Sunu godsteri ayarlari, Sunuyu yazdirma
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bélum
7 Teorik Elektronik Tablolama
Uygulama Elektronik Tablolama
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bélum
8 Teorik Veriye hizli erigimi saglamak
Uygulama Veriye hizli erigsimi saglamak
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bolimu
9 On Hazirlik Ara sinav

Ara Sinav (Vize) Ara sinav
10 Teorik Satir / sttun genislikleri Kenarlik ayarlari Renk / Dolgu ayarlari Metin bicimlendirme
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Uygulama Satir / sttun genislikleri Kenarlik ayarlari Renk / Dolgu ayarlari Metin bicimlendirme
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bolimi
Teorik Satir / stitun genislikleri Kenarlik ayarlari Renk / Dolgu ayarlari Metin bicimlendirme
Uygulama Satir / siitun genislikleri Kenarlik ayarlari Renk / Dolgu ayarlari Metin bigimlendirme
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bélumi
Teorik Formdiller ve Fonksiyonlar
Uygulama Formiiller ve Fonksiyonlar
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bélimi
Teorik Formiiller ve Fonksiyonlar
Uygulama Formiller ve Fonksiyonlar
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bélimi
Teorik Grafikler
Uygulama Grafikler
On Hazirlik Ders kitabinin ilgili bolim
On Hazirlik Yariyil sonu sinavi

Doénem Sonu Sinavi

(Final) Yariyil sonu sinavi

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Cergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlik Etkinlik Slresi Toplam Is Yiiki
Kuramsal Ders 14 1 1 28
Uygulamali Ders 14 1 1 28
Ara Sinav 1 10 0,5 10,5
Doénem Sonu Sinavi 1 10 0,5 10,5
Toplam Is Yiikii (Saat) 77
Yuvarla [Toplam is Yiikii (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 3

*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
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Sunu hazirlayabilir

Veri tabani olusturabilir
Elektronik Tablolama yapabilir
Hesaplama yapabilir

Temel formulleri kullanabilir

Program Ciktilari (Yerel Yénetimler Programi)
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Yonetim alaninda bilgi sahibi olacak ve 6zellikle yerel yonetimler alaninda Turkiye ve diunyadaki gelismeleri takip
edebileceklerdir

Ekonomi ve sosyal olaylari takip ederek, yerel bazda yasanan sorunlara ¢6zim Uretebilecek yeterlilige sahip olacaklardir

Turk siyasal hayati, politik yonelimler, siyasal iktidar, siyasi kultiir ve gagdas siyasal ideolojiler konularinda yetkinlik sahibi
olacaklardir

Arastirma yontemleri hakkinda temel bilgilere sahip olarak, yerel yonetimler alaninda bagimsiz arastirma yapma ve sunma
yetenegini kazanacaklardir

ilgili yasal metinleri anlayip, yorumlayabilecek ve sorunlarla iliskisini kurabileceklerdir

Anayasa, temel hak ve hirriyetler, devlet memurlari kanunu kamu hukuku mevzuati ve meslek etigi konularinda yeterli bilgiye
sahip olacaklardir

Bilgi teknolojilerini kullanip, belge yénetimi, arsivleme ve raporlama yapabileceklerdir

Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diisiik, 2:Dustik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek

PC1
PC2

OC1 OC2 0O¢3 Oc4 OC5
2 2 2 5 5
2 2 2 4 4

Aydin Adnan Menderes Universitesi E-Universite Otomasyonu (izerinden alinmistir. Rapor tarihi: 29.03.2024 2/3



PC3
PC4
PC5
PC6
PC7

a N N b~

AR N AR
AP N W PR
N W W w g
W W w A~ N

Aydin Adnan Menderes Universitesi E-Universite Otomasyonu (izerinden alinmistir. Rapor tarihi: 29.03.2024

3/3



