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Dersin Adi Etkili Zaman Yonetimi

Ders Kodu iTN220 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 2 is Yikii 50 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar

Dersin Amaci Bireyler zaman yénetmeyi tim boyutlari ile kavramak, Zaman kavramini ve zaman ydnetimini 6grenmek.
Zaman kullanim matrasini 6grenmek Zaman yonetiminin yararlarini siralar. Kuvvetli ve zayif yonlerini
belirler.

Ozet icerigi Zaman YOnetiminin temel kavramlari, Paradigma ve Aliskanliklarimiz, Zaman Yonetimine Yardimci
Teknikler, Zaman Kullanim Matrisi ve lletisim ve Kisisel Gelisim.

Staj Durum Yok

Ogretim Yoéntemleri Anlatim (Takrir), Gosterip Yaptirma, Tartisma, Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. Gér. Merve Tuba ERDEN

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arac Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Ddnem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Ogretim Elemani Ders Notlari

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Zaman Kavrami

2 Teorik Zaman Yo6netimi Nedir?

3 Teorik Tarihte Zaman Yo6netimi

4 Teorik Zaman Yok Ediciler

5 Teorik Yetki Devri-Hayir Diyebilmek

6 Teorik Paradigma ve Aliskanliklarimiz

7 Teorik Zaman Yonetimine Yardimci Teknikler

8 Teorik Zaman Tuzaklar

9 Teorik Kisiden Kaynaklanan Zaman Tuzaklar

10 Teorik is, isyeri, Yoénetim ve Politikalardan Kaynaklanan Zaman Tuzaklari
11 Teorik Zaman Kullanim Matrisi

12 Teorik Orglitlerde Zaman Yénetimi

13 Teorik iletisim ve Kigisel Gelisim

14 Teorik Tiim Konulari Kapsayan Ornek Olay Galismalar

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Cergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlik Etkinlik Suresi
Kuramsal Ders 14 0 2
Ara Sinav 1 9 1
Donem Sonu Sinavi 1 11 1

Toplam Is Yiiki (Saat)
Yuvarla [Toplam is Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi
*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1 Zaman kavramini ve zaman yonetimini aciklayabilecektir.
2 Zaman kavramini ve énemini agiklar.
3 Zaman kullanim matrasini agiklar.
4 Zaman y6netiminin yararlarini siralar.
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Zaman yok edicilerini agiklayabilecektir.

Zaman yok edicilerini siralar.

Zaman Kullanim Matrisini agiklayabilecektir.

Kisisel gelisime katki saglayacak Onerileri agiklayabilecektir.
Kuvvetli ve zayif yonlerini belirler.

Hedeflerini agiklar.

Zararli aligkanliklarini belirler; ¢bézim 6nerilerini agiklar.

Program Ciktilari (Dis Ticaret Programi)
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Ekonomi, ticaret hukuku, is ve sosyal gtvenlik hukuku, isletme, muhasebe ve dis ticarete iligkin temel kavramlari tanimlamak
Dis ticarette teslim ve 6deme sekillerini bilmek; dis ticaret islemlerinde kullanilan belgeleri dizenlemek

Ticari matematik islemlerini bilmek

Turk Banka-kambiyo mevzuatini kavramak, bu islemlerde kullanilan belgeleri hazirlamak, is yazismasi yapmak

Turkiye’de Gumrik mevzuatina vakif olmak, ilgili belgeleri dizenlemek ve gumrik islemlerini takip etmek

Turk ihracat ithalat mevzuatini, lojistige iligkin temel kavramlari, uluslararasi tagima kurallarini bilmek ve zorunlu dékiimanlari
hazirlamak, e-ticaret islemlerini yGritmek

Dig ticaret islemlerini bilgisayar ortaminda yapabilmek ve bir yabanci dili dig ticaret islemlerinde kullanabilmek
Dis ticaretin finansman yontemlerini kavramak ve analiz etmek, serbest bolgelerde dis ticaret islemlerini bilmek

Uluslararasi pazarlama stratejilerini bilmek, uluslararasi ticaret risklerini tanimak, uluslararasi parasal iliskileri ve sermaye
piyasalarini analiz etmek

Dis ticarette kalite ve standardizasyonun énemini kavramak, dis ticarette sigorta islemlerini ve vergi uygulamalarini bilmek
Dis ticaret ve kambiyo islemlerini muhasebelestirmek

Diinya ekonomisi ve Tirkiye ekonomisinde yasanan gelismeleri ve ekonomik krizleri anlamak, AB - Tirkiye iligkilerini takip
edebilmek, uluslararasi ekonomik ve finansal organizasyonlari tanimak

Arastirma yapma yeterliligi kazanmak, meslek etigini kavramak, ticari yazisma ydntemlerini bilmek
Ataturk ilke ve inkilaplarini bilmek
Tark dilinin kurallara uygun yazim ve konugsulmasini, edebi metinleri ve szl anlatim tirlerini bilmek

Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diigiik, 2:Dustik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
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