AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
DERS BILGI FORMU

Dersin Adi Mesleki Yazisma Teknikleri

Ders Kodu iDT258 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 2 is Yikii 50 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0
Dersin Amaci Bu dersle 6grencinin, dis ticarette kullanilan terimleri ve yazisma yéntemlerini uygulanmasi saglanacaktir.
Ozet Igerigi Ticari yazigma kurallari, dis ticarette kullanilan terimler ve yazisma yéntemleri

Staj Durum Yok

Ogretim Ydéntemleri Anlatim (Takrir), Gésterip Yaptirma, Tartisma, Ornek Olay

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. Gér. Osman DORU

Olgme ve Degerlendirme Araglar

Arag Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Ddnem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Mesleki Yazigsma Teknikleri, Hasan Tutar

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Ticari Yazismada Uyulacak Ana Ilkeler

2 Teorik Temel Ticari Kelimeler ve Cimleler

3 Teorik is Mektuplarinin Anlatim Ve Sekil Yéniinden Bélimleri
4 Teorik Is Mektuplarinin Yazilmasi

5 Teorik Yazi Diizenleme ve Telefon Gorismeleri

6 Teorik internet Ortaminda ingilizce Yazigma Teknikleri

7 Teorik Uluslararasi Ticari Kisaltmalar

8 Teorik Teslim ve Odeme Sekillerine iligkin Kisaltmalar

9 Teorik Dis Ticaret Belgelerine iliskin Kisaltmalar

10 Teorik Dig Ticarette Kullanilan Terimler ve Yazisma Yontemleri
11 Teorik Bankacilik Terimleri Ve Yazigsmalari

12 Teorik Akreditifli 6ddemeye iligkin yazismalar

13 Teorik Vesaik Mukabili 6demeye iligkin yazigmalar

14 Teorik Diger 6deme sekillerine iligkin yazigsmalar

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlk Etkinlik Suresi
Kuramsal Ders 14 0 2
Odev 1 0 8
Okuma 1 0 8
Ara Sinav 1 0 2
Donem Sonu Sinavi 1 0 4

Toplam Is Yiikii (Saat)
Yuvarla [Toplam s Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi
*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1 Ticari Yazigma Kurallarini Uygulamak
2 Dis Ticarette Kullanilan Terimler Ve Yazisma Yéntemlerini Uygulamak
3 Temel ticari kelimeleri kavramak
4 Ticari belge kisaltmalarini kavramak
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Program Ciktilari (Menkul Kiymetler ve Sermaye Piyasasi Programi)
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Menkul Kiymetler ve Sermaye Piyasasi ile ilgili temel bilgi ve becerileri kavrayabilmek

Menkul Kiymetler ve Sermaye Piyasasi ile ilgili temel bilgi teknolojileriyle birlikie gelismis paket programlari kullanabilmek

Menkul Kiymet ve Sermaye Piyasalarina teorik agidan hakim olabilmek ve bunlari pratik agidan uygulayabilmek

is yerlerinde biiro diizenine, ¢alisma sartlarina ve ekip galismasina uyum saglama yetenegini kazanabilmek

Para ve sermaye piyasasi araglari ve kurumlari ile ilgili kurulus ve igleyisi surecindeki bitiin mevzuata hakim olabilmek
Makro ve mikro boyutta ekonomi bilgisine sahip olabilmek

Yeterli dUzeyde mesleki yabanci dil bilgisine sahip olabilmek

is yasaminda ve is iliskilerinde meslek etigine ve sosyal sorumluluk anlayisina sahip oldugunu géstermek

isletme iginde dogabilecek durum ve olaylara dair sorunlari algilama ve sorunlara yaratici ¢ézimler gelistirme
yetenegini kazanabilmek
Atatiirk llkeleri ve inkilaplari ve Tiirkge'yi kullanma konusunda yeterli bilgi ve biling dizeyine erigebilmek

Program ve Ogrenme Giktilari iligkisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
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