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Dersin Adi Mesleki Yazisma Teknikleri

Ders Kodu DTS258 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 2 is Yikii 54 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar
Dersin Amaci Bu dersle 6grencinin, dis ticarette kullanilan terimleri ve yazisma

yontemlerini uygulanmasi saglanacaktir.

Ozet Igerigi Ulkemizde yazisma kurallari, resmi yazilar, yazisma tiirleri, yazismalarda
bulunmasi gereken 6geler, resmi yazisma kurallari, is yazilari, elektronik
belgeler ve yazigsmalar, elektronik belgelerin argivsel boyutu.

Staj Durum Yok
Ogretim Yoéntemleri Anlatim (Takrir), Gosterip Yaptirma
Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. Gér. Mine GERGUN

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arac Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Ddnem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Mesleki Yazismalar, Oznur Kog, Nobel Yayinevi, Ankara, 2008.
2 Yazigsma Teknikleri, H. Gokdere, Gazi Kitapevi, Ankara, 2003.

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Ticari Yazismada Uyulacak Ana Ilkeler

2 Teorik Temel Ticari Kelimeler ve Cimleler

3 Teorik is Mektuplarinin Anlatim Ve Sekil Yéniinden Béliimleri
4 Teorik is Mektuplarinin Yazilmasi

5 Teorik Yazi Diizenleme ve Telefon Gorlismeleri

6 Teorik internet Ortaminda Ingilizce Yazisma Teknikleri
7 Teorik Uluslararasi Ticari Kisaltmalar

8 Teorik Teslim ve Odeme Sekillerine iligkin Kisaltmalar
9 Teorik Teslim ve Odeme Sekillerine lligkin Kisaltmalar
10 Teorik Teslim ve Odeme Sekillerine lliskin Kisaltmalar
11 Teorik Akreditifli 6demeye iliskin yazigmalar

12 Teorik Akreditifli 6demeye iliskin yazismalar

13 Teorik Vesaik Mukabili 6demeye iligkin yazigsmalar

14 Teorik Diger 6deme sekillerine iligkin yazigsmalar

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Cergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlik Etkinlik Suresi
Kuramsal Ders 14 1 2
Ara Sinav 1 5 1
Donem Sonu Sinavi 1 5 1

Toplam Is Yiikii (Saat)
Yuvarla [Toplam is Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi
*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1 Ticari Yazigma Kurallarini Uygulamak
2 Dis Ticarette Kullanilan Terimler Ve Yazisma Yéntemlerini Uygulamak
3 Yazigma ilkeleri ve yazim turlerinin neler oldugu hakkinda bilgi sahibi olmak
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4 Resmi yazilar 6rneklendirmek
5  Ozel yazi gesitlerini ayirt edebilir

Program Ciktilar (Dis Ticaret Programi)
1 Ekonomi, ticaret hukuku, is ve sosyal glivenlik hukuku, isletme, muhasebe ve dis ticarete iligkin temel kavramlari tanimlamak.
Dis ticarette teslim ve 6deme sekillerini bilmek; dis ticaret islemlerinde kullanilan belgeleri diizenlemek.
Turk Banka-kambiyo mevzuatini kavramak, bu islemlerde kullanilan belgeleri hazirlamak, is yazismasi yapmak.
Turkiye'de Gumrik mevzuatina vakif olmak, ilgili belgeleri diizenlemek ve giimrik islemlerini takip etmek.

Tirk ihracat ithalat mevzuatini, lojistige iliskin temel kavramlari, uluslararasi tagima kuralllarini bilmek ve zorunlu dékimanlari
hazirlamak, e-ticaret iglemlerini yiriitmek.

Dis ticaret islemlerini bilgisayar ortaminda yapabilmek ve bir yabanci dili dis ticaret islemlerinde kullanabilmek.
is glivenligi, isci saghgi, cevre koruma bilgisi ve kalite bilincine sahip olmak.
Dis ticaretin finansman yénetmlerini kavramak ve analiz etmek, serbest bolegelerde dis ticaret islemlerini bilmek.

Uluslararasi pazarlama stratejilerini bilmek, uluslararasi ticaret risklerini tanimak, uluslararasi parasal iligkileri ve sermaye
piyasalarini analiz etmek.

Dis ticarette kalite ve standardizayonun énemini kavramak, dis ticarette sigorta islemleirni ve vergi uygulamalarini bilmek.
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Dis ticaret ve kambiyo islemlerini muhasebelestirmek.
Kariyer planlamasinin yontem ve tekniklerini kullanmak ve karakter 6zelliklerinin meslek segimine etkilerini tartismak.
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Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
OCc1 0c2 0OCc3 0Oc4 OCs

PC2 3 3 3 3 3
PC3 5 5 5 5 5
PC4 5 5 5 5 5
PC5 5 5 5 5 5
PC6 3 3 3 3 3
PC8 3 3 3 3 3
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