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Temel Bilgi Teknolajileri
ENF105 Ders Diizeyi Onlisans
is Yikii 100 (Saat) Teori 3 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Bilgisayari olusturan temel bilesenleri kavramak, bilgisayar isleyisleri hakkinda bilgi sahibi yapmak, cesitli
yazilimlarla egitime yonelik ileri diizey uygulamalar yapmak, bilgisayar ve iletisim teknolojileri
konusundaki bilgi birikimlerini arttirmak.

Bilgisayar sistemini olusturan temel bilesenler: islemci, giris-gikis birimleri, depolama ve diger cevre
birimleri; isletim sistemleri: isletim sisteminde etkili bicimde caligabilme, sistemi kisisellestirme ve
yonetme, Yardimci yazilimlarin tanitimi: Arsivieme programlari, ses/goérintii oynatici programlar, ekran
kayit programlari vb. Kelime islemci programlar: Metin ve sayfa diizenleme, Tablo, resim ve grafiklerle
galisma, form, mektup ve etiket olusturma. Men( ve arag gubuklarinin 6zellestiriimesi. Makrolar ve ileri
dizey uygulamalar. Elektronik tablolama programlari: Elektronik tablolar, rakamlar, sézcukler ve tarih gibi
verilerle sablon olusturma, grafik gcizme, matematiksel, mantiksal ve metinsel islemler yapma, makrolar,
standart ve kullanici tanimli fonksiyonlar. Veri sunum programlari: Sunu olusturma ve diizenleme. Ses,
resim, mizik, film v. b nesneler ekleme. Animasyon ve 6zel efektler. Bilgisayar ve internette guivenlik;
Bilgisayar ve Etik.

Yok
Anlatim (Takrir), Gosterip Yaptirma, Proje Tabanli Ogrenme, Bireysel Calisma

SARI, Ogr. Gor. Sinan BAYIK, Ogr. Gor. Tolga EVREN, Dr. Ogr. Uyesi Ahmet Cumhur
OZTURK, Dr. Ogr. Uyesi Ali ERKUL, Dr. Ogr. Uyesi Sebnem Nalan AKAROGLU

Olgme ve Degerlendirme Araglar

Arac

Ara Sinav (Vize)
Dénem Sonu Sinavi (Final)

Adet Oran (%)
1 40
1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 BILGISAYAR OKURYAZARLIGI I-Il (2012), Pegem A Yayincilik :Ankara

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari
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Teorik
Teorik
Teorik
Teorik
Teorik
Teorik
Uygulama

Bilgi sistemleri ve bilgisayara giris

Bilgisayar sistemini olusturan pargalar (Donanim)
Windows Isletim Sistemi

Windows Isletim Sistemi

Kelime iglemci

Kelime iglemci

Kelime iglemci

Ara Sinav (Vize) Arasinav

Teorik
Teorik
Uygulama
Uygulama
Teorik
Uygulama
Teorik

Donem Sonu Sinavi

(Final)

Elektronik tablolama

Elektronik tablolama

Elektronik tablolama

Sunu hazirlama yazilimi

Sunu hazirlama yazilimi

Yardimci programlar (Sikistirma, resim diizenleme, pdf)
Bilgisayar glvenligi ve etik

Final Sinavi

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik

Kuramsal Ders

Proje

Atoyle Calismasi
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Adet On Hazirhk Etkinlik Siiresi Toplam Is Yiki
14 1 3 56
1 5 1 6
14 1 1 28
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Ara Sinav 1 4 1 5

Donem Sonu Sinavi 1 4 1 5
Toplam Is Yiiki (Saat) 100
Yuvarla [Toplam ig Yiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 4

*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
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Bilgisayar sistemini olusturan temel bilesenleri (islemci, giris-cikis birimleri, depolama ve diger gevre birimleri) tanimlayabilir.
isletim sistemleri ile etkili bir bicimde galisabilir.

Kelime iglemci programinda cesitli bicimlerde metinler olusturabilir.

Kelime iglemci programlariyla ileri diizey uygulamalar yapabilir.

Elektronik tablolama programinda "form denetimi" ile uygulamalar yapabilir.

Elektronik tablolama programinda makrolarla ¢alisabilir.

Elektronik tablolama programlariyla ileri dizey uygulamalar yapabilir.

Veri sunum programlariyla ileri diizey uygulamalar yapabilir.

Program Giktilari (Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi)
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Turizm isletmeciligi kavramini iyi bilmek ve ekonomi, muhasebe, finans, yénetim, pazarlama, insan kaynaklari alanlarini turizm
sektorline uyarlamak.

Turizm sektoriine ve turizmin alt endistrisini olusturan konaklama, yiyecek igecek, seyahat, ulastirma, eglence ve diger
isletmelerine vakif olmak.

Turizm sektorinin alt endustrilerinin koordinasyonu ve entegrasyonu konusunda bilgi sahibi olmak. Otelin departmanlari
arasindaki iletisimi ve koordinasyonu kavramak.

Turizm sektorindeki gelismeleri takip ederek bu gelismeler 6zelinde kendini yenilemek.

Turizm sektorinin yapisi ve igleyisi ile ilgili mevzuati bilmek. Turizm igletmeleri ve turizm tirleri ile ilgili yasal dizenlemeler
hakkinda bilgi sahibi olmak.

Konaklama isletmeleri ile ilgili ayrintili bilgi sahibi olmak ve otelcilik ile ilgili temel alanlar (6n biiro, kat hizmetleri, yiyecek
icecek hizmetleri, eglence hizmetleri) 6grenmek.

Konuklarla yazil ve s6zlu iletisim kurabilmek ve ikna gliciine sahip olmak. Satis ve pazarlama konusunda bilgi sahibi olmak ve
ikna kabiliyetine sahip olmak.

Temel bilgisayar bilgisine ve ilgili programlari kullanma becerisine sahip olmak. Otelcilik endlstrisinde kullanilan yazilimlar ile
ilgili bilgi sahibi olmak.

Ataturk ilke ve inkilaplarini 6grenmek tarih ve cografya hakkinda bilgi sahibi olmak. Tirkiye ve dlinya turizm cografyasi ile ilgili
yeterli bilgi diizeyine sahip olmak.

Yeterli diizeyde Ingilizce (okuma, yazma, anlama ve konusma) bilgisine sahip olmak. Konuklarla ingilizce (yazil ve sézlii)
iletisim kurabilmek.

is saghg! ve glivenligi ile ilgili ayrintili bilgi sahibi olmak. is saghg ve giivenligi kapsaminda belirlenen mevzuati iyi bilmek ve
gelismeleri takip etmek.

isletme ya da konuklarla ilgili sorunlarin ¢éziimiine iligkin fikirler ireterek bunlari uygulayabilmek.

Calistigi isletmeyi benimsemek, sorumluluklarini yerine getirmek ve takim ¢alismasina yatkin olmak. Calistigi departmanin
gereklerini yerine getirmek. Turizm igletmelerinin hiyerarsik diizenine uygun hareket etmek.

Program ve Ogrenme Giktilari iligkisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek

PC1
PG2
PC3
PG4
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