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Dersin Adi Temel Bilgi Teknolajileri

Ders Kodu REH100 Ders Duzeyi Lisans

AKTS Kredi 3 is Yikii 76 (Saat) Teori 2 Uygulama 2 Laboratuvar 0
Dersin Amaci Temel bilgisayar kullanma becerileri ve bilgisayarin temel iglevlerinin, kelime islemci, hesap tablosu, ve

sunum programlarini, Internet tarayicilarini kullanmak igin gerekli temel becerilerin kazandirilmasi
amagclanmaktadir.

Ozet icerigi Dersin amacina uygun olarak, bilgisayar bilesenleri, ofis yazilimlari, bilgisayar aglari konusunda bilgi
vermek, 6grencinin bilgisayar okur yazarligini gelistirmek ile ilgili bilgi verilecektir.

Staj Durum Yok
Ogretim Yoéntemleri Anlatim (Takrir), Gosterip Yaptirma, Tartisma, Ornek Olay, Bireysel Calisma
Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ars. Gor. Fatih EPIK

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arac Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Ddnem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Durukan, T.; Erbil, E. (2007). Uygulamali Bilgisayar Kullanma Klavuzu
2 Gines, Ali (2008). Temel Bilgi Teknolojileri, Anadolu Universitesi, Eskisehir
3 Bal, Hasan C. (2008). Bilgisayar ve internet Kullanimi Laboratuvar Uygulamalari. Murathan Yayinevi.

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik TEMEL BILGILER: Bilgi, bilgi teknolojisi, bilgisayar ve sistemi, tarihge, bilgisayar donanim
birimleri, bilgisayar yazilimlari hakkinda bilgi verilmesi ve tanimlanmasi
2 Teorik ISLETIM SISTEMI: isletim sisteminin ara yiiziiniin tanitimi (masaiistii, pencere vb.) dosya

yoneticisi, dosya ve dizin kavrami, windows gezgini, baslat mentsu ve 6geleri, dosya ve dizin
islemleri, gérev gcubugu, denetim masasi vb.

3 Uygulama ISLETIM SISTEMI Dizin dosya , dosya tiirleri hakkinda bilgi verme . Dosya dizin ve dosya tirleri
Uizerine uygulama

4 Uygulama KELIME ISLEMCI: Genel bilgiler, metin bigimlendirme, metin kopyalama ve tagima, dosyalama
islemleri, paragraf ayarlari, tablo hazirlama, veri siralama vb.

5 Uygulama KELIME ISLEMCI: Dosyalama islemleri yazi yazma ve bigimlendirme. Yazi tipinin degistiriimesi,
metin kopyalama ve tasima, paragraf ayarlari [UYGULAMA]

6 Uygulama KELIME iSLEMCI: Belgeye iist-alt bilgi, sayfa no, giin, tarih vb. eklenmesi, belgelerin béliimlere
ayrilmasi , tablo hazirlama [UYGULAMA]

7 Uygulama HESAP VE TABLOLAMA VE GRAFIK PROGRAMI: Genel bilgiler, segme islemleri,Veri girisi,
veriler Gzerinde ¢alisma, dosyalama islemleri

8 Uygulama HESAP - TABLOLAMA VE GRAFIK : Hiicreleri bigimlendirme, sayi bigimlendirme, grafik
hazirlama

9 Ara Sinav (Vize) Ara Sinavi (Vize)

10 Uygulama HESAP - TABLOLAMA VE GRAFIK: Genel ofis programlari hakkinda bilgi verme (veri tabani, e-

posta resim diizenleme vb.), 6zelliklerini anlatma ve 2 ofis (word-excel) programinin birlikte
kullanimini uygulama ile gésterme

11 Teorik SUNU PROGRAMI: Genel bilgiler,slayt hazirlama, sunu sablonlarinin kullanimi dosyalama
islemleri, akilli igerik sihirbazinin kullanimi

12 Uygulama SUNU HAZIRLAMA , sunu goérunumleri, canlandirma efektleri, slayt gdsterisi

13 On Hazirlik INTERNET: Bilgisayar aglari ve internet (genel bilgiler ve tarihge vb.). ag topolojisi, internet adres
yapilari ve protokolleri, internet hizmetleri (www, ftp, IRC. vb.)

14 Uygulama INTERNET:Internet hizmetleri (E-Posta .) glivenlik. Internet'te bilgi arama

15 Teorik Genel Tekrar
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Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)
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Bireysel Calisma

Ara Sinav

D6nem Sonu Sinavi

*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
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Program Ciktilari (Turizm Rehberligi Programi)
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Donanim ve yazilim bilegenlerini tanir.

Adet On Hazirhk Etkinlik Siiresi Toplam Is Yiki
14 0 2 28
14 0 2 28
2 0 2 4
4 0 1 4
1 4 2 6
1 4 2
Toplam Is Yiikii (Saat) 76
Yuvarla [Toplam s Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 3

Dijital teknolojik materyallerin haberlesme mantigini kavrar.

Kelime islem programi kullanarak metin yazma, bigimlendirme bilgilerine sahip olur.

Hesap ve tablo programi ile veri girmeyi veri Gzerinde islem ve hesaplama yapmayi, verilerin grafigini olusturabilme

konusunda bilgi sahibi olur.

internet'le ilgili teknik kavramlari bilir. Ag yapisini anlar, internet'te bulunan bilgilerin ézellikleri, viriisler ve glivenlik gibi

konularda bilgi sahibi olur.

Bilginin énemi, internet'te bilgi glivenirligi, bilgi kirliligi, bilgi kullanimi , telif haklari ve etik konusunda bilgi sahibi olur.

Bilimsel ve mesleki etik degerlere sahip olmak.
Analitik ve elestirel dislince yetenegini kazanmak

Yasam boyu yeni bilgi ve beceriler kazanma gerekliligi bilincine sahip olmak

Turizm sektord ile ilgili temel kavramlari bilmek

Turizm ile dogal, kultlirel ve sosyal gevre iligkileri bilincine sahip olmak.

Alaninda guncel konular ve yapilan arastirmalari takip edebilecek ve iletisim kurabilecek dizeyde yabanci dil bilgine sahip

olmak

ikinci bir yabanci dili orta diizeyde kullanabilmek.
Ekip ¢alismasi yapma becerisine sahip olmak.

Alaninda bilisim teknolojilerini iyi dizeyde kullanabilme becerisine sahip olmak.

Alaninda ydnetsel bilgi birikimi ve beceriye sahip olmak

Turizm endustrisinin gerektirdigi insan iligkileri ve davranislari konusunda yetkin olmak

Alaninda trendleri takip edebilmek

Mesleginin gerektirdigi konularda bilgi ve beceri sahibi olmak

Diger turizm hizmet alanlari ile ilgili meslegini gerektirdigi konulara hakim olmak.

Kendi Ulkesinin kulturu ve gelenekleri hakkinda yeterli bilgi sahibi olmak.

Farkh kaltir ve gelenekler hakkinda yeterli bilgi sahibi olmak

Program ve Ogrenme Giktilari iligkisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
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