AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
DERS BILGI FORMU

Dersin Adi Etkili ve Glzel Konusma

Ders Kodu BYY213 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 2 is Yikii 50 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar
Dersin Amaci Bu ders ile 6grenci; etkili ve glizel konusma yeterlikleri kazandirilacaktir.

Ozet igerigi Nefes, Ses Organlari, Vurgu, Ulama, Tonlama, Protokol Konusmasi, Bilgilendirme Konugsmasi.
Staj Durum Yok

Ogretim Ydéntemleri Anlatim (Takrir), Tartisma, Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. Gor. Sefa AKBAS

Olgme ve Degerlendirme Araglar

Arag Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Ddnem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Konusma, Diksiyon, Nefes Teknikleri lizerine yazilmis kitaplar ve uygulama goriintileri, gesitli protokol konusmalari
2 S0z Soyleme ve Diksiyon, Can Glrzap

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Nefes

2 Teorik Ses organlari

3 Teorik Ses organlari

4 Teorik Ses organlar

5 Teorik Vurgu, Ulama, Tonlama
6 Teorik Vurgu, Ulama, Tonlama
7 Teorik Vurgu, Ulama, Tonlama
8 Ara Sinav (Vize) Ara Sinav

9 Teorik Protokol konusmasi

10 Teorik Protokol konugsmasi

11 Teorik Protokol konusmasi

12 Teorik Bilgilendirme konusmasi
13 Teorik Bilgilendirme konusmasi
14 Teorik Bilgilendirme konusmasi
15 Teorik Bilgilendirme konusmasi
16 Donem Sonu Sinavi

(Final) Yariyil sonu sinavi

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlik Etkinlik Siiresi Toplam Is Yiiki
Kuramsal Ders 14 0 2 28

Odev 10 0 1 10

Ara Sinav 5 1

(&)]

1
Toplam Is Yiikii (Saat)
Yuvarla [Toplam s Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi

Dénem Sonu Sinavi

*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1 Nefes tekniklerini kullanmak
2 Ortama uygun konusmalar yapmak
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3 Konusma organlarini kullanmak
4 Kisilere uygun konusmalar yapmak
5 lyi bir diksiyona sahip olmak

Program Ciktilari (Biiro Yonetimi ve Yénetici Asistanligi Programi)
1 Bilgi ve iletisim teknolojisi araglari ile diger mesleki araglari ve teknikleri kullanabilme becerisi

2 Mesleki surecleri planlama ve uygulama becerisi

3 Yabanci dilde iletisim kurma becerisi

4 Mesleki 6zguven becerisi

5  Girisimcilik Becerisi

6  Teorik alan bilgilerini uygulamada kullanabilme becerisi

7  Gereksinimleri karsilayacak bicimde bir sureci yénetme becerisi
8 Disiplinlerarasi da dahil takimlarda ¢alisma becerisi

9  Mesleki uygulamada problemleri tanimlama ve ¢6zme becerisi
10 Mesleki etik ve sorumluluk bilinci

Program ve Ogrenme Giktilari iligkisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
0¢1  0¢2
PC1 5 5
PC2 5
PC4 5
PC5 2
PC6 3
PC7 3
PC8 2
PC9 3
1
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