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Dersin Adi Kariyer Tasarimi

Ders Kodu CGE264 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 2 is Yikii 50 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Dersin Amaci Mezun olacak 6gdrencilerin kendilerini 6nceden kesfetmelerin, is basvuru ve sireglerinde etkin ve dogru
haraket etmelerini saglamak.

Ozet Igerigi Kariyer planlama,6zge¢cmis hazirlama,is bagvurusu yapma,milakat sireci.

Staj Durum Yok

Ogretim Ydéntemleri Anlatim (Takrir), Gésterip Yaptirma, Tartisma, Ornek Olay, Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari)

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arac Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Adnan Kulaksizoglu,2019, Kisisel Gelisim Uygulamalari

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Tanigsma,dersin amag ve hedefleri

2 Teorik Kariyer planlamanin gelisiminin dnemi

3 Teorik Kendini tanima ve tanitma

4 Teorik is diinyasinin yeni mezunlardan beklentileri

5) Teorik Ozgecmis, kapak yazisi ve tesekkir mektubu hazirlama
6 Teorik Ozgegmig, kapak yazisi ve tesekkiir mektubu hazirlama
7 Ara Sinav (Vize) Ara Sinav

8 Teorik is bagvurusu siireci

9 Teorik is bagvurusu siireci

10 Teorik Mulakat sureci

11 Teorik Mulakat sureci

12 Teorik Mulakat sureci

13 Teorik Profesyonel ve mesleki etik

14 Dénem Sonu Sinavi

. Doénemsonu sinavi
(Final) dnemsonu sina

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlk Etkinlik Suresi
Kuramsal Ders 14 0 2
Odev 0 2
Ara Sinav 1 5 1
Donem Sonu Sinavi 5 1

Toplam ls Yiikii (Saat)
Yuvarla [Toplam s Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi
*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1 Kendi kariyer planini analiz eder.
2 Kariyer segeneklerini arastirir.
3 Kariyer hedeflerini gergeklestirecek araglari dogru sekilde kullanir.
4  Ozgecmis hazirlamada dikkat edilecek hususlari bilir.
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5  Ozgegmis formati ve drneklerini inceler.

Program Ciktilari (Biiro Yénetimi ve Yénetici Asistanligi Programi)
1 Bilgi ve iletisim teknolojisi araclari ile diger mesleki araclari ve teknikleri kullanabilme becerisi
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Program ve Ogrenme Giktilari iligkisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
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Girisimcilik Becerisi
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Mesleki 6zglven becerisi

4
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Mesleki surecleri planlama ve uygulama becerisi
Yabanci dilde iletisim kurma becerisi

Teorik alan bilgilerini uygulamada kullanabilme becerisi
Gereksinimleri karsilayacak bigcimde bir sureci ydnetme becerisi
Disiplinlerarasi da dahil takimlarda ¢alisma becerisi

Mesleki uygulamada problemleri tanimlama ve ¢6zme becerisi
Mesleki etik ve sorumluluk bilinci
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