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Ofis Programlari |

CMH101 Ders Diizeyi Onlisans

is Yikii 100 (Saat) Teori 2 Uygulama 2 Laboratuvar 0
Bu ders ile 6grenciye, web islemleri yapma yeterlikleri kazandirilacaktir.

Belge hazirlama, Denetim ve hizli erisim, Belgede c¢esitli uygulamalar, Belge gonderimi, Sunum cihaz ve
yazilimlari, Veri turleri ve islem, Veriye hizl erisim, Web sayfasi hazirlama, Yayin ve gincelleme.

Yok
Anlatim (Takrir), Gésterip Yaptirma, Bireysel Calisma, Problem C6zme

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari)

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arag
Ara Sinav (Vize)

Dénem Sonu Sinavi (Final)

Adet Oran (%)
1 40
1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar

Hafta

1
2
3

13
14
15

Teorik
Teorik
Teorik

Teorik

Teorik

Teorik
Teorik

Microsoft Office 2016, Tolga Demirhan, Seckin Yayincilik.

Haftalara Gore Ders Konulari

Belge hazirlama
Denetim ve hizli erisim

Sayfa diizeni ve yazdirma
Belgede cesitli uygulamalar

Belge gonderimi
Sunum cihaz ve yazilimlari

Sunum hazirlamak
Sunum yapmak

Tablo ve grafik
Hesaplama yapma

Ara Sinav (Vize) Ara Sinav

Teorik
Teorik
Teorik
Teorik

Teorik
Teorik
Teorik

Veri girisi

Veri tlrleri ve islem
Veriye hizli erisim
Rapor ve kayit

Veri guvenligi

Web sayfasi hazirlama
Yayin ve gincelleme
Sanal yayinlar

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirhk Etkinlik Siiresi Toplam Is Yiki
Kuramsal Ders 14 0 3 42
Uygulamali Ders 14 0 1 14
Dénem Odevi 25 0 1 25
Bireysel Calisma 7 0 1
Ara Sinav 1 5 1
Donem Sonu Sinavi 1 5 1

Toplam ls Yiikii (Saat) 100

Yuvarla [Toplam s Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 4

*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.
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Dersin Ogrenme Giktilari
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Program Ciktilari (Cagri Merkezi Hizmetleri Programi)
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Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
0c2 0OC3 0Oc4 0Ocs5

PC1

PC2
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10

Bilgisayarda metin dosyalari olusturmak

Sunu olusturmak

Matematiksel ve mantiksal islemler yaparak tablo, dosya ve dokiiman olusturmak
Veritabani hazirlamak.
MS Office Programlarini 6grenmek.

Bilgi ve iletisim teknolojisi araglari ile diger mesleki araclar ve teknikleri kullanabilme becerisi
Mesleki surecleri planlama ve uygulama becerisi

Yabanci dilde iletisim kurma becerisi

Mesleki 6zglven becerisi

Girigimcilik Becerisi

Teorik alan bilgilerini uygulamada kullanabilme becerisi

Gereksinimleri karsilayacak bigimde bir streci ydnetme becerisi

Disiplinlerarasi da dahil takimlarda ¢alisma becerisi

Mesleki uygulamada problemleri tanimlama ve ¢ézme becerisi

Mesleki etik ve sorumluluk bilinci
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