
Ders Bilgi Formu

Dersin Adı Etkili Sunum Becerileri

Ders Kodu ORT298 Ders Düzeyi Önlisans
AKTS Kredi 2 İş Yükü 50 (Saat) Teori 1 Uygulama 1 Laboratuvar 0

Dersin Amacı Bu ders ile öğrencilerin; belli bir konuda bilgiye ulaşıp derleyerek anlatım amacına uygun bir sunum 
hazırlama ve bunu bir toplantı organize ederek etkin bir şekilde topluluk önünde sunma becerisini 
geliştirmeleri amaçlanmaktadır.

Özet İçeriği Bu derste iyi bir sunumun yapılabilmesi için kullanılacak teknikler anlatılmaktadır. Ayrıca sunum sırasında 
beden dilininin nasıl kullanması gerektiği öğretilmektedir.  Derste anlatılan bu teknikler doğrultusunda 
öğrenciler sunumlar hazırlamakta ve doğrular, yanlışlar vurgulanmaktadır.

Staj Durum Yok

Öğretim Yöntemleri Anlatım (Takrir), Gösterip Yaptırma, Tartışma, Bireysel Çalışma
Dersi Veren Öğretim Elemanı(ları) Dr. Öğr. Üyesi Birsen GEÇİOĞLU ERİNCİK

Ölçme ve Değerlendirme Araçları
Araç Adet Oran (%)

Ara Sınav (Vize) 1 40

Dönem Sonu Sınavı (Final) 1 70

Ders Kitabı / Önerilen Kaynaklar
1 Etkili ve Güzel Konuşma Teknikleri, Murat Baykızı, Kar Yayınları, Ekim 2005
2 Etkili Sunuş, Christine E. Bingaman, Rota Yayın, 1993
3 Daha İyi Nasıl... Sunum Yapma, Michael Stevens, Timaş Yayınları, Ekim 1998
4  Bedenin Dili, Acar&Zuhal Batlaş, Remzi Kitabevi, 1995

Hafta Haftalara Göre Ders Konuları
1 Teorik Sunum Teknikleri Dersine Giriş 
2 Teorik Sunum Hazırlama Aşamaları. Sunum Planlanması-Amaç ve Hedefleri .
3 Teorik Sunum Hazırlama Aşamaları. Sunum Planlanması-Kullanılacak Destek Araçları 
4 Teorik Sunum Hazırlama Aşamaları. Sunum Planlanması-Mekan Düzenlemeleri
5 Teorik Sunum Hazırlama Aşamaları. Sunumu Hazırlama. Sunumu prova etme 
6 Teorik Sunum Hazırlama Aşamaları. Sunumu Yapma, Sunumun İletişim Ögeleri. Sözlü iletişim, Sözsüz 

iletişim.
7 Teorik Sunum Hazırlama Aşamaları. Sunumu Yapma-Sunumun İletişim Ögeleri.  Dinleme. Soru sorma. 

Özetleme-Geribildirim -Değerlendirme
8 Uygulama Bireysel Sunumlar

9 Uygulama Bireysel Sunumlar

10 Uygulama Bireysel Sunumlar

11 Uygulama Bireysel Sunumlar

12 Uygulama Bireysel Sunumlar

13 Uygulama Bireysel sunumlar

14 Uygulama Bireysel Sunumlar

15 Uygulama Bireysel sunumlar

Dersin Öğrenme, Öğretme ve Değerlendirme Etkinlikleri Çerçevesinde İş Yükü Hesabı (Ortalama Saat)
Etkinlik Adet Ön Hazırlık Etkinlik Süresi Toplam İş Yükü
Kuramsal Ders 15 0 1 15

Uygulamalı Ders 15 0 1 15

Bireysel Çalışma 1 9 1 10

Ara Sınav 1 5 1 6
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Dönem Sonu Sınavı 1 3 1 4

Toplam İş Yükü (Saat) 50

Yuvarla [Toplam İş Yükü (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 2

*25 saatlik iş yükü 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Program Çıktıları (Laboratuvar Teknolojisi Programı)

1 Sosyal, kültürel ve toplumsal sorumlulukları kavrama, ulusal ve uluslar arası çağdaş  sorunları ve gelişmeleri takip edebilme 
becerisine sahip olabilme 

2

Atatürk ilke ve inkılaplan doğrultusunda Atatürk milliyetçiliğine bağlı; Türk Milletinin milli, ahlaki, manevi ve kültürel değerlerini 
benimsemiş, evrensel ve çağdaş gelişmelere açık, Türk dilinin zengin, köklü ve üretken bir dilolduğunu benimsemiş; dil sevgisi 
ve bilincine sahip; okuma zevki ve alışkanlığı olan ve mesleki anlamda ihtiyaç duyacağı yabancı dili yeteri kadar kullanabilme 
becerisine sahip olabilme.

3 Bilgisayarın temel donanım birimlerini ve işletim sistemlerini tanıma, internet kullanımı hakkında bilgi sahibi olma ve ofis 
programlarını kullanarak bilgisayarda belge, elektronik tablo ve sunum hazırlayabilme. 

4 Matematik, fen bilimleri ve mesleki alanda temel düzeydeki kuramsal ve uygulamalı bilgileri kazanır. 
5 Alanında edindiği laboratuvar teknolojisi bilgisiyle sorunları tanır ve analiz eder, verileri yorumlar ve çözüm önerileri getirir. 
6 Laboratuvarlarda, hazırlanan iş planı ve programına göre, istenen kalitede ürün elde edilmesi için gerekli işleri yürütebilir. 
7 İş hayatında, mesleki ve etik sorumluluk bilincine sahip olma. 
8 Gelişime ve değişime açık olur, bilimsel sosyal ve kültürel yenilikleri takip eder ve kendini sürekli geliştirir. 

Dersin Öğrenme Çıktıları
1 Ekili sunumun nasıl yapılacağını bilir.

2 Etkili sunum teknikleri konusunda kavram, yöntem ve anlayışlara ilişkin sosyal psikolojik açıdan bir iç görü kazanır. Etkili 
sunumun iş yaşamındaki önemini ve etkisini kavrar.

3 Çeşitli teknikler kullanarak sunum hazırlamayı, hitap yeteneklerini geliştirmeyi, heyecan kontrolünü, kendi beden dilini tanımayı 
öğrenerek etkili sunum yapma becerisi ve deneyimi edinir

4
Çeşitli kaynaklardan ulaştığı bilgiyi sistematik şekilde düzenleyerek özellikle bilgisayardan ve diğer sunum araçlarından 
(tepegöz-asetat, gazeteler, panolar, raporlar, afişler, istatistikler, diyagramlar, filmler, dialar, projeksiyon ve hatta bu konuda 
yetkin kişiler vb. gibi) yararlanarak amaca uygun şekilde sunum hazırlayabilir.

5  Etkili sunumun uygulama aşamasında karşılaşılabilecek olası güçlüklerin nasıl üstesinden gelinebileceğini; sunum sırasında 
yapılması gereken ve yapılmaması gerekenleri bilir.

ÖÇ1 ÖÇ2 ÖÇ3 ÖÇ4 ÖÇ5
PÇ3 4

PÇ8 5 5 5 5 5

Program ve Öğrenme Çıktıları İlişkisi 1:Çok Düşük, 2:Düşük, 3:Orta, 4:Yüksek, 5:Çok Yüksek
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