AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
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Dersin Adi Biyosistem Muhendisliginde Bilgisayar Uygulamalari

Ders Kodu BSM107 Ders Duzeyi Lisans

AKTS Kredi 4 is Yikii 100 (Saat) Teori 2 Uygulama 2 Laboratuvar 0
Dersin Amaci Ogrencilerin, bilgisayarin temel donanim birimlerini ve igletim sistemlerini tanimalarini, internet kullanimi

hakkinda bilgi sahibi olmalarini ve ofis programlarini kullanarak bilgisayarda belge, elektronik tablo ve
sunum hazirlamalarini saglamaktir.

Ozet icerigi Kisisel bilgisayarlarin genel 6zellikleri, donanim, yazilim, isletim sistemleri ve MS Windows igletim
sisteminin temel kavramlari, MS Word, Excel ve Powerpoint kullanimi.

Staj Durum Yok

Ogretim Yoéntemleri Anlatim (Takrir), Gosterip Yaptirma, Ornek Olay, Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari)

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arac Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Ddnem Sonu Sinavi (Final) 1 60

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar

Sagman, S., 1999. Microsoft Office 2000 for Windows. Berkeley, Calif.: Peachpit Pres. Microsoft Windows XP, Microsoft Office

lXP

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Kisisel bilgisayarlarin tanitimi, donanim ve yazilim kavramlari, bunlarin bilesenleri, isletim
sistemleri, dosyalar ve ézellikleri, Windows XP igletim sisteminin tanitimi, masaustu ve bilesenleri,
baslat menist, gérev gubugu, pencerelerle ¢caligma, programlari kullanma, dosya ve klasérlerle

galisma.
2 Teorik Bilgisayar 6zellestirme, denetim masasi, ag baglantilari, donatilar
Teorik MS Word: Tanitimi, gérunim ve 6zellestiriimesi, yeni dosya olusturma, kaydetme, farkl

kaydetme, dosya agma, belgenin sayfa yapisini degistirme, belgede gezinme, metin
kopyalama/kesme, yapistirma, geri al, yinele, temel daktilo kurallari ve MS Word’'de uygulanmasi,

yardim alma.

4 Teorik MS Word: Metinin bicim 6zelliklerinin (yazi tipi, paragraf vb) degistiriimesi, Madde isaretleri ve
numaralandirma, stiller ve bicimlendirme, bul ve degistir.

5 Teorik MS Word: Sayfa, bélim sonu ekleme, sayfa numarasi, resim, sembol, dipnot ve son not, metin
kutusu, cizim, grafik, alt bilgi ve Ust bilgi ekleme.

6 Teorik MS Word: Esitlik editord, dil degistirme, yazim denetimi, degisiklikleri izle.

Teorik MS Word: Tablolarla ¢alisma (ekleme, donustirme, bigim 6zelliklerini degistirme vb.), baski 6n

izleme ve yazici ¢iktisi alma.

8 Ara Sinav (Vize) Ara sinav

9 Teorik MS Excel: Tanitimi, gériinim ve 6zellestiriimesi, yeni hesap tablosu olusturma, kaydetme, farkh

kaydetme, sayfa Ozellikleri, hiicre, satir ve sttunlarla ¢galisma, veri girisi, diizeltme, tasima,
kopyalama, 6zel yapistirma, galisma sayfasi ekleme, tasima, kopyalama, isim degistirme, yardim
alma, baski 6n izleme ve yazici giktisi alma.

10 Teorik MS Excel: Bigcim 6zellikleri (yaz! tipi, renk, kenarliklar vb.) ve degistirilmesi, hiicrelerin iceriklerine
gore bigimlendirilmesi (sayi, metin, tarih vb.), otomatik bicimlendirme, kosullu bigimlendirme.

11 Teorik MS Excel: MS Excel'de formdillerle galigma, aritmetik islem oncelikleri, formil olusturma.

12 Teorik MS Excel: Fonksiyonlarin eklenmesi ve kullanimi, fonksiyonlarla ilgili yardim alma, verilerin
siralanmasi, filtreleme.

13 Teorik MS Excel: Grafik gizme, grafik tirleri ve kullanim alanlari, grafik 6zelliklerini degistirme.

14 Teorik MS Powerpoint: Tanitimi, gériinim ve 6zellestiriimesi, yeni sunu olusturma, kaydetme, slayt

ekleme, silme, tasima kopyalama, bi¢cim 6zelliklerini dedistirme, baski 6nizleme ve yazici giktisi
alma, asil slayt kullanarak tasarim sablonu yaratma, mevcut tasarim sablonlarini degistirme.
Internet: Internet arama motorlar kullanimi, detayli aramalar yapabilme.

15 Teorik Internet: Internet arama motorlari kullanimi, detayli aramalar yapabilme.
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16 Donem Sonu Sinavi

. Doénem sonu sinavi
(Final) dnem sonu sina

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirhk Etkinlik Siiresi Toplam Is Yiki
Kuramsal Ders 14 1 2 42
Uygulamali Ders 14 1 2 42
Ara Sinav 1 5 1 6
Donem Sonu Sinavi 1 9 1 10
Toplam is Yiikii (Saat) 100
Yuvarla [Toplam s Yiikii (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 4

*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Ciktilari

1 Bilgi teknolgjisinin temel kavramlarini tanimlar

2
3
4
5
6
7

Temel seviyede bilgisayar donanimlarini tanir
En az bir isletim sistemini kullanir

Word kelime islemci programini kullanir.
Excel elektronik tablolama programini kullanir.
Power point sunum programini kullanir.
interneti kullanr.
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