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Dersin Adi Ofis Yazilimlari

Ders Kodu HOM132 Ders Duzeyi Lisans

AKTS Kredi 3 is Yikii 75 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0
Dersin Amaci Dersin amaci, diger turizm tabanli derslerde 6gretilen konaklama isletmeciligi konularinin bilgisayarda

uygulamasini yapmak, égrenciye bilgisayarda mesleki islemlerini yiriitme becerisini kazandirmaktir.

Ozet Igerigi Sunu programinin ilke ve prensiplerini, sunu programinin arag gubuklarini, sunu programinda yer alan
komutlari, sunu programina iligkin uygulama, elektronik sunuyu amacina en uygun sekilde hazirlama,
elektronik sunuda yer alan bigimsel dizenlemeleri ifade etme, elektronik sunuda yer alan gorsel
dizenlemeleri ifade etme, elektronik sunu programi ile diger programlari iliskilendirme, word
programindan sunu programina metin aktarma, excel programindan tabloyu sunu programina aktarma

ve internette yayimlama konulari iglenecektir.
Staj Durum Yok
Ogretim Yoéntemleri Anlatim (Takrir), Gosterip Yaptirma, Ornek Olay, Bireysel Galisma
Dersi Veren Ogretim Elemani(lari)

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arag Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 20
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 50
Uygulama 1 20
Dénem Odevi 1 10

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 BAL, Hasan Gebi, 2000, Baglangigtan ileri Seviyeye Bilgisayar ve internet, Akademi Yayinevi

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Elektronik sunu yazilimlari

2 Teorik Elektronik tablolama yazilimlari

3 Teorik Ofis yazilimlari menu tasarimi

4 Teorik Ofis yazilimlari genel ilkeler ve prensipler

5 Teorik Ofis yazilmlari ile uygulama gelistirme

6 Teorik Ornek galismalar |

7 Teorik Ornek Caligmalar II

8 Teorik Genel tekrar

9 Ara Sinav (Vize) Ara Sinav

10 Teorik Elektronik sunu programini tanimlayabilmeye ||
11 Teorik Elektronik sunu programina ait meniler

12 Teorik Elektronik sunu programi komutlari

13 Teorik Meni ve komut uygulamalari

14 Teorik Bir elektronik sunuyu amacini en iyi yansitacak sekilde hazirlayabilme
15 Teorik Ornek calismalar llI

16 Teorik Final Sinavi

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlk Etkinlik Siresi
Kuramsal Ders 14 0 3
Uygulamali Ders 14 0 1
Laboratuvar 14 0 1
Okuma 1 0 2
Kisa Sinav 0 1
Ara Sinav 1 0 1
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Toplam Is Yiiki
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Doénem Sonu Sinavi 1 0 1 1

Toplam Is Yiiki (Saat) 75
Yuvarla [Toplam is Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 3

*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
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Bilgisayar uygulamalarini kullanarak alani ile ilgili yazismalari yapabilme, bilgiyi depolayabilme, depolanmis bilgileri
kullanabilme

Bilgisayar uygulamalarini kullanarak alani ile ilgili veriler (izerinde islem yapabilme, istenen bilgiye hizli bir sekilde ulasabilme
Bilgisayar uygulamalarini kullanarak alani ile ilgili veriler Gzerinde istenen raporlari hazirlayabilme

Bilgisayar uygulamalarini kullanarak alani ile ilgili veriler Gzerinde istenen bilgi ya da raporlari sunabilme

Guncel olan bilgisayar uygulamalarini kullanabilme

Program Giktilari (Konaklama igletmeciligi Programi)
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Bilimsel ve mesleki etik degerlere sahip olmak.

Analitik ve elegtirel dislince yetenedi kazanmak

Yasam boyu yeni bilgi ve beceriler kazanma gerekliligi bilincine sahip olmak
Turizm sektoru ile ilgili temel kavramlari bilmek.

Turizm ile dogal, kultirel ve sosyal ¢evre iligkileri bilincine sahip olmak.

Alaninda gtincel konular ve yapilan arastirmalari takip edebilecek ve iletisim kurabilecek dliizeyde yabanci dil bilgine sahip
olmak.

ikinci bir yabanci dili orta diizeyde kullanabilmek.

Ekip calismasi yapma becerisine sahip olmak.

Alaninda bilisim teknolojilerini iyi diizeyde kullanabilme becerisine sahip olmak.

Alaninda yonetsel bilgi birikimi ve beceriye sahip olmak.

Turizm endustrisinin gerektirdidi insan iligkileri ve davranislari konusunda yetkin olmak.

Alaninda trendleri takip edebilmek.

Konaklama igletmeciligi alaninda girisimcilik ve igletme kurulus islemleri konularina hakim olmak.

Mesleginin gerektirdigi konularda bilgi ve beceri sahibi olmak.

Konaklama igletmelerinde kullanilan PC donanim ve ekipman hakkinda bilgi sahibi olmak ve kullanabilmek.
Konaklama isletmelerinde sorunlari saptama, ¢ézimuine ydnelik kararlar alma ve uygulama becerisine sahip olmak.

Program ve Ogrenme Giktilari iligkisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
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