
Ders Bilgi Formu

Dersin Adı Sunum Teknikleri III

Ders Kodu YHM304 Ders Düzeyi Lisans

AKTS Kredi 4 İş Yükü 102 (Saat) Teori 3 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Dersin Amacı Belli bir konuda bilgiye ulaşıp derlemek. Anlatım amacına uygun bir sunum hazırlamak. Toplantı organize 
ederek etkin bir şekilde topluluk önünde sunma becerisini geliştirmeleri amaçlanmaktadır.

Özet İçeriği Topluluk karşısında konuşma ve sunum yapma teknikleri,
Ses ve vücut dilinin kullanılması, 
Yazma teknikleri, 
Powerpoint programının profesyonelce kullanılması ve görsel içeriğin oluşturulması teknikleri, 
Bir konuyu düzgün bir şekilde slaytlar vasıtasıyla özetleyebilme tekniği.

Staj Durum Yok

Öğretim Yöntemleri Anlatım (Takrir), Gösterip Yaptırma
Dersi Veren Öğretim Elemanı(ları)

Ölçme ve Değerlendirme Araçları
Araç Adet Oran (%)

Ara Sınav (Vize) 1 40

Dönem Sonu Sınavı (Final) 1 70

Ders Kitabı / Önerilen Kaynaklar
1 Morgan, Nick, Etkin Sunumlar, Optimist Yayın Dağıtım

Hafta Haftalara Göre Ders Konuları
1 Teorik GİRİŞ: 

1. Dersin amaç ve hedefleri 
2. Sunum tanımı 
3. Sunum türleri 
4. Neden etkili sunum 

2 Teorik SUNUM PLANLAMA: 
1. Sunumun Amaç ve Hedefleri

3 Teorik SUNUM PLANLAMA: 
1. Sunumda Kullanılacak Destek Araçlarının Tasarlanması
2. Mekan Düzenlemeleri

4 Teorik SUNUM HAZIRLAMA: 
1. Bilgi ve veri toplama 
2. Bilgi/veri düzenlenmesi 
3. Plan çıkarma

5 Teorik SUNUM HAZIRLAMA: 
1.Bilgileri/verileri metne çevirme
2. Kullanılacak görsel destek araçlarını belirleme
3. Yazılı sunum metnini konuşmaya çevirme 
4. Sunumu prova etme

6 Teorik MS-Office Powerpoint ile sunum hazırlama konusunda bilinmesi gerekenler
7 Teorik MS-Office Powerpoint ile sunum hazırlama konusunda bilinmesi gerekenler
8 Teorik SUNUMU YAPMA: 

Sunumun İletişim Öğeleri
9 Ara Sınav (Vize) Vize

10 Teorik 1. Dinleme 2. Soru Sorma-Sorulara cevap verme 3. Özetleme-Geribildirim 4. Değerlendirme

11 Uygulama Öğrenci Sunumları
12 Uygulama Öğrenci Sunumları
13 Uygulama Öğrenci Sunumları
14 Uygulama Öğrenci Sunumları
15 Uygulama Öğrenci Sunumları
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16 Dönem Sonu Sınavı 
(Final) Final

Dersin Öğrenme, Öğretme ve Değerlendirme Etkinlikleri Çerçevesinde İş Yükü Hesabı (Ortalama Saat)
Etkinlik Adet Ön Hazırlık Etkinlik Süresi Toplam İş Yükü
Kuramsal Ders 14 0 3 42

Dönem Ödevi 3 15 1 48

Ara Sınav 1 5 1 6

Dönem Sonu Sınavı 1 5 1 6

Toplam İş Yükü (Saat) 102

Yuvarla [Toplam İş Yükü (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 4

*25 saatlik iş yükü 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Program Çıktıları (Konaklama İşletmeciliği Programı)
1 Bilimsel ve mesleki etik değerlere sahip olmak.
2 Analitik ve eleştirel düşünce yeteneği kazanmak
3 Yaşam boyu yeni bilgi ve beceriler kazanma gerekliliği bilincine sahip olmak
4 Turizm sektörü ile ilgili temel kavramları bilmek.
5 Turizm ile doğal, kültürel ve sosyal çevre ilişkileri bilincine sahip olmak.

6 Alanında güncel konular ve yapılan araştırmaları takip edebilecek ve iletişim kurabilecek düzeyde yabancı dil bilgine sahip 
olmak.

7 İkinci bir yabancı dili orta düzeyde kullanabilmek.
8 Ekip çalışması yapma becerisine sahip olmak.
9 Alanında bilişim teknolojilerini iyi düzeyde kullanabilme becerisine sahip olmak.
10 Alanında yönetsel bilgi birikimi ve beceriye sahip olmak.
11 Turizm endüstrisinin gerektirdiği insan ilişkileri ve davranışları konusunda yetkin olmak.
12 Alanında trendleri takip edebilmek.
13 Konaklama işletmeciliği alanında girişimcilik ve işletme kuruluş işlemleri konularına hakim olmak.
14 Mesleğinin gerektirdiği konularda bilgi ve beceri sahibi olmak.
15 Konaklama işletmelerinde kullanılan PC donanım ve ekipman hakkında bilgi sahibi olmak ve kullanabilmek.
16 Konaklama işletmelerinde sorunları saptama, çözümüne yönelik kararlar alma ve uygulama becerisine sahip olmak.

Dersin Öğrenme Çıktıları
1 Yeni iletişim teknolojilerindeki gelişmeleri takip eder ve bu alandaki gelişmeleri meslek pratiğine uygular.

2 Uygulamada karşılaşılan ve öngörülemeyen karmaşık sorunları çözmek için bireysel ve ekip üyesi olarak sorumluluk alır ve 
kriz durumlarını yönetebilir.

3 Zaman baskısı altında çalışabilir ve zamanı gerçekçi biçimde planlayabilir.
4 Topluluğa hitap yetisinin geliştirilmesi
5 İş hayatının gerektirdiği özgüven ve özdisiplinin geliştirilmesi.

ÖÇ1 ÖÇ2 ÖÇ3 ÖÇ4 ÖÇ5
PÇ1 2 2 2 2 2

PÇ2 4 4 4 4 4

PÇ3 5 5 5 5 5

PÇ4 4 4 4 4 4

PÇ5 3 3 3 3 3

PÇ6 1 1 1 1 1

PÇ7 1 1 1 1 1

PÇ8 5 5 5 5 5

PÇ9 3 3 3 3 3

PÇ10 2 2 2 2 2

PÇ11 1 1 1 1 1

PÇ12 5 5 5 5 5

PÇ13 1 1 1 1 1

Program ve Öğrenme Çıktıları İlişkisi 1:Çok Düşük, 2:Düşük, 3:Orta, 4:Yüksek, 5:Çok Yüksek
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PÇ14 2 2 2 2 2

PÇ15 4 4 4 4 4

PÇ16 4 4 4 4 4
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