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Klavye Teknikleri
BYA107 Ders Diizeyi Onlisans
is Yikii 125 (Saat) Teori 1 Uygulama 3 Laboratuvar 0

Bu ders ile 6grenciye; on parmak F ve Q Klavye kullanimini 6greterek, ileri diizey metinleri hatasiz ve
suratli yazmalari amaglanmaktadir.

Klavyenin tanitimi, temel sira, suratli ve hatasiz on parmak yazma temelleri.
Yok
Anlatim (Takrir), Gésterip Yaptirma, Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari)

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arag
Ara Sinav (Vize)

Dénem Sonu Sinavi (Final)

Adet Oran (%)
1 30
1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Ali UNLU On Parmak Ogreniyorum
2 Guven TANIS Klavye Teknikleri

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik
2 Teorik
3 Teorik
4 Teorik
5 Teorik
6 Teorik
7 Teorik
8 Teorik
9

10 Teorik
11 Teorik
12 Teorik
13 Teorik
14 Teorik
15 Teorik
16 Donem Sonu Sinavi

(Final)

Klavye kullanimini 6grenme

Klavye kullanabilme aligkanligi kazanma

Klavye kullanabilme aligkanligi kazanma

Klavye kullanabilme aliskanligi kazanma
Bilgisayarda yazilari sekillendirme

Bilgisayarda yazilari sekillendirme

is yazilarini standartlara uygun sekilde hazirlama
Misveddeden yazma becerisini kazanma

Ara Sinav (Vize) Ara Sinav

Hatalari diizeltmeyi 6grenme
Hatalari diizeltmeyi 6grenme

Cok sayfali mektup diizenleme

Cok sayfali mektup diizenleme

Tablo dizenleme becerisini kazanma
Tablo dizenleme becerisini kazanma

Yariyil Sonu Sinav

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik

Kuramsal Ders
Uygulamali Ders
Odev

Okuma

Ara Sinav

Dénem Sonu Sinavi

Adet On Hazirhk Etkinlik Siiresi Toplam Is Yiki
14 0 1 14
14 0 3 42
32 0 1 32
25 0 1 25
5 1 6
5 1 6
Toplam ls Yiikii (Saat) 125
Yuvarla [Toplam is Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 5

*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.
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Dersin Ogrenme Giktilari
1 Temel sira tuglarini kullanabilme

2
3
4
5

Noktalama isaretleri ve sembol tuglarini kullanabilme

On parmak stratli yazabilme tekniklerini uygulayabilme

Kisayollari hizli ve etkili kullanabilme.

is hayatinda F ve Q klavye ile sorunsuz ve etkili metin yazabilme kabiliyeti edinme.
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