
Ders Bilgi Formu

Dersin Adı Kongre ve Seminer Organizasyonu

Ders Kodu BYA215 Ders Düzeyi Önlisans
AKTS Kredi 3 İş Yükü 75 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Dersin Amacı Bu ders ile öğrencinin; kongre ve seminer organizasyonları yapabilme yeterlikleri kazandırılacaktır.
Özet İçeriği Kongre ve seminer organizasyonu için hazırlık çalışmaları, araştırma yapma, planlama ve katılımcılara 

organizasyonun duyurulması faaliyetleri.
Staj Durum Yok

Öğretim Yöntemleri Anlatım (Takrir), Tartışma, Örnek Olay, Bireysel Çalışma
Dersi Veren Öğretim Elemanı(ları) Öğr. Gör. Cemal KOYUNCU

Ölçme ve Değerlendirme Araçları
Araç Adet Oran (%)

Ara Sınav (Vize) 1 40

Dönem Sonu Sınavı (Final) 1 70

Ders Kitabı / Önerilen Kaynaklar
1 Çakıcı, A. Celil (2017). Toplantı Yönetimi - Kongre, Konferans, Seminer ve Fuar Organizasyonları. Ankara: Detay Yayıncılık

Hafta Haftalara Göre Ders Konuları
1 Teorik Kongre ve seminer organizasyonu ön hazırlık çalışmaları
2 Teorik Kongre ve seminer organizasyonu ön hazırlık çalışmaları
3 Teorik Kongre ve seminer organizasyonu ön hazırlık çalışmaları
4 Teorik Araştırma yapma ve seçenekler belirleme 
5 Teorik Araştırma yapma ve seçenekler belirleme 
6 Teorik Finansman kaynaklarını belirleme çalışmaları
7 Teorik Organizasyonu planlama faaliyetleri

8 Teorik Organizasyonu planlama faaliyetleri

9 Ara Sınav (Vize) Ara sınav
10 Teorik Katılımcılara organizasyonunun duyurulması
11 Teorik Kongre Organizatörü Açısından Kongre Hizmetlerinin Yönetimi
12 Teorik Kongre Organizatörü Açısından Kongre Hizmetlerinin Yönetimi
13 Teorik Bilgi Teknolojileri ve Toplantı Yönetimi
14 Teorik Bilgi Teknolojileri ve Toplantı Yönetimi
15 Teorik Örnek uygulamalar
16 Dönem Sonu Sınavı 

(Final) Yarıyıl Sonu sınav

Dersin Öğrenme, Öğretme ve Değerlendirme Etkinlikleri Çerçevesinde İş Yükü Hesabı (Ortalama Saat)
Etkinlik Adet Ön Hazırlık Etkinlik Süresi Toplam İş Yükü
Kuramsal Ders 14 0 2 28

Ödev 20 0 1 20

Bireysel Çalışma 15 0 1 15

Ara Sınav 1 5 1 6

Dönem Sonu Sınavı 1 5 1 6

Toplam İş Yükü (Saat) 75

Yuvarla [Toplam İş Yükü (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 3

*25 saatlik iş yükü 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Öğrenme Çıktıları
1 Kongre ve seminer organizasyonu yapmak
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2 Kongre, fuar ve seminer organizasyonlarında toplantı yönetim süreçlerini öğretir.
3 Toplantı tarafları açısından başarılı bir toplantının yapılabilmesine katkıda bulunmayı öğretir.
4 Toplantı turizmi, toplantı pazarı ve toplantı pazarının satın alma alışkanlıklarını öğretir.

5 Bir toplantının daha iyi gerçekleştirilebilmesine ilişkin olarak fuar ve seminer düzenlenen tesislerin nasıl olması gerektiğini 
öğretir.
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