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DERS BILGI FORMU

Dersin Adi Mesleki Yazisma Teknikleri

Ders Kodu BYA181 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 2 is Yikii 50 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Dersin Amaci Bu ders ile 6grenciye; yazisma tirleri, yazismalarda dikkat edilmesi gereken 6geler ve kurallari uygulama
yaparak 6gretmek.

Ozet Igerigi Yazisma kavrami, yazismalarda dikkat edilecek hususlar, yazisma cesitleri.

Staj Durum Yok

Ogretim Ydéntemleri Anlatim (Takrir), Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. Gér. Mustafa ALP

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arac Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Kog, Hakan (2007). Yazisma Teknikleri. Ankara: Seckin Yayincilik
2 Tutar, Hasan; Ayyildiz, Ferit(2006). Ornekleriyle Mesleki Yazisma ve Rapor Hazirlama Teknikleri. Ankara: Segkin Yayincilik

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik iletisim ve yazisma kavrami

2 Teorik Yazili iletisim

3 Teorik Yazili iletisimin Orglitsel iletisimdeki Onemi
4 Teorik Yazisma Teknikleri

5 Teorik Yazisma Teknikleri

6 Teorik Yazigmalarda Uyulmasi Gereken Kurallar
7 Teorik Yazigma turleri

8 Teorik Resmi yazi standartlari ve tirleri

9 Ara Sinav (Vize) Ara Sinav

10 Teorik Rapor hazirlama

11 Teorik Rapor yazma teknikleri

12 Teorik Raporlarin amaci ve turleri

13 Teorik Raporlarin amaci ve turleri

14 Teorik Raporun sekli ve icerigi

15 Teorik Dipnot verme

16 Donem Sonu Sinavi

(Final) Yariyil Sonu Sinav

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirhk Etkinlik Siiresi Toplam Is Yiki
Kuramsal Ders 14 0 2 28
Odev 10 0 1 10
Ara Sinav 1 5 1 6
Donem Sonu Sinavi 5 1
Toplam ls Yiikii (Saat) 50

Yuvarla [Toplam Is Yiikii (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 2
*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.
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Dersin Ogrenme Giktilari

iletisim kavramini, tdrlerini ve iletisimin orgtsel iletisimdeki 6Gnemini agiklayabilecektir. iletisim kavramini tanimlar. iletisim
turlerini siralar. Orgutsel iletisim kavramini tanimlar; yazil iletisimin érgutsel iletisimdeki dnemini agiklar.

Resmi yazi standartlarini kullanarak resmi yazilari hazirlar. Resmi yazi tirlerini siralar.

Resmi yazilari drnekleriyle gbsterir. Rapor tiirlerini siralar. Kaynak ve dipnot gosterir.

Resmi yazilarin gerek fiziki gerekse elektronik ortamda olusturulmasini, génderilmesini ve alinmasini detaylariyla 6gretir.
is hayatinin 6nemli unsurlarindan olan ézgegmis, rapor, teknik not olusturma yéntemlerini detaylariyla égretir.

a ~ 0N P

Program Ciktilari (Ozel Giivenlik ve Koruma Programi)
1 Ozel giivenligin yetkilerini bilir

2 Savunma ve atak tekniklerini bilir

3 Guvenlik dnlemlerini kavrayabilir

4 Orgitsel iletisim Kurabilir

5 Ik yardimin temel ilkelerini uygular

6  Tehdit dederlendirmesi ve risk yonetimini yapabilir

7  Beden dilinin ne oldugu ve etkili iletisimi saglamak icin nelere dikkat edilmesi gerektigini 6grenir.
8 Silah bilgisi vardir

9 Afetlerde Cevre Saghgi Yénetimini bilir

10  Sug unsurlarini bilir

11 Guvenlik plani hazirlayabilir

12 Olay yeri koruma alaninda gerekli bilgilere sahiptir

13 isci ve igveren iligkilerini belirleyebilir

14 Ter0r saldinsi turleri ve saldirilarin emareleri hakkinda bilgi sahiptir

15 Givenlik galismalarindaki yeni yaklasimlari degerlendirebilir

16 Toplumsal olaylarda etkili miidahaleler sergileyebilir.

17  Acil Durumlarda Arama ve Kurtarma, Acil durum c¢aligmalarinin yaritilmesi, organizasyonunu ydnetebilir
18 Saglhigin temel unsurlarini ve etkileyen faktorleri agiklar.

19 Temel Hayatta Kalma prensiplerini bilir

Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diigiik, 2:Duistik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
OCc1 0OC2 OC3 0OCc4 0OCs5

PC12 4 5 5 5 5

PC13 3 3 3 3 3
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