
Ders Bilgi Formu

Dersin Adı Etkili Sunum Teknikleri

Ders Kodu THM254 Ders Düzeyi Önlisans
AKTS Kredi 4 İş Yükü 100 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Dersin Amacı Bu ders ile öğrenciye; Sunum kavramı ve önemi, sunum hazırlama teknikleri, konu seçimi, düzenleme ve 
süre denetimi, sunum materyalleri, sunma tekniklerinin ve araştırma tekniklerinin öğretilmesi 
amaçlanmaktadır.

Özet İçeriği Sunum hazırlamak için gereken araştırma ve hazırlık aşamaları, sunum için yardımcı malzemelerin 
kullanımı, etkili sunum teknikleri, bu dersin içeriğini oluşturmaktadır.

Staj Durum Yok

Öğretim Yöntemleri Anlatım (Takrir), Gösterip Yaptırma, Örnek Olay, Bireysel Çalışma
Dersi Veren Öğretim Elemanı(ları)

Ölçme ve Değerlendirme Araçları
Araç Adet Oran (%)

Ara Sınav (Vize) 1 40

Dönem Sonu Sınavı (Final) 1 30

Seminer 1 30

Ders Kitabı / Önerilen Kaynaklar
1 Gürüz, D. , Eğinli, A. T. (2013) Etkili Sunum Teknikleri, Detay Yayıncılık, Ankara.
2 Şen, O. – Çalışkan, H. (2013) Toplantı ve Sunu Teknikleri, AnadoluÜ. AÖF Yay, Eskişehir
3 Etkili Sunumlar İçin El Kitabı, TÜBİTAK Yay. Ankara

Hafta Haftalara Göre Ders Konuları
1 Teorik Giriş: Sunumun tanımı, sunum türleri, etkili sunum nedir ve nasıl olmalıdır?
2 Teorik Sunumu Planlama, Sunumun Amaç ve Hedefleri
3 Teorik Sunum için gereken bilgi ve verileri toplamak, verilerin düzenlenmesi, plan çıkarma, kullanılacak 

görsel destek araçlarını belirlemek.
4 Teorik Sunum için gereken bilgi ve verileri toplamak, verilerin düzenlenmesi, plan çıkarma, kullanılacak 

görsel destek araçlarını belirlemek.
5 Teorik Sunumda kullanılacak destek araçların tasarlanması ve kullanılması, mekan düzenlemeleri. 

Mekanı sunuma uygun hale getirmek.
6 Teorik Sunum için slayt hazırlarken dikkat edilmesi gereken unsurlar.
7 Teorik Sunum sırasında ses tonunu kullanımı ve süreyi etkili biçimde kullanmak. 
8 Teorik Sunum sırasında beden dilinin kullanımında dikkat edilmesi gerekenler. Heyecanla Başa Çıkma 

Teknikleri 

9 Ara Sınav (Vize) Ara Sınav
10 Teorik Etkili Sunum Uygulamaları
11 Teorik Etkili Sunum Uygulamaları

12 Teorik Etkili sunum uygulamaları
13 Teorik Etkili sunum uygulamaları
14 Teorik Etkili sunum uygulamaları
15 Dönem Sonu Sınavı 

(Final) Final sınavı

Dersin Öğrenme, Öğretme ve Değerlendirme Etkinlikleri Çerçevesinde İş Yükü Hesabı (Ortalama Saat)
Etkinlik Adet Ön Hazırlık Etkinlik Süresi Toplam İş Yükü
Kuramsal Ders 14 1 2 42

Seminer 1 20 1 21

Ara Sınav 1 15 1 16
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Dönem Sonu Sınavı 1 20 1 21

Toplam İş Yükü (Saat) 100

Yuvarla [Toplam İş Yükü (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 4

*25 saatlik iş yükü 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Öğrenme Çıktıları
1 Toplum önünde kendini ifade edebilmek
2 Yazılı ve görsel medyayı sunum sırasında doğru biçimde kullanmak
3 Sunum tekniklerini kullanarak etkili sunum hazırlamak
4 Hedef kitlelerle iletişim kurarken beden dilini doğru ve etkili biçimde kullanmak
5 Özgüven kazanmak 
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