AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
DERS BILGI FORMU

Dersin Adi Odalar Bolumu Yoénetimi

Ders Kodu THM222 Ders Dizeyi Onlisans

AKTS Kredi 3 Is Yikii 75 (Saat)  Teori 3 Uygulama 0 Laboratuvar 0
Dersin Amaci Bu derste 6nbiiroda vardiya devir islemlerini yiritme ile ilgili yeterliklerinin kazandirimasi amacglanmaktadir.

Ozet Igerigi Bu derste 6nbiiroda vardiya sisteminin yuritilme prensipleri ve icerdigi islemler hakkinda bilgiler verilmektedir.
Staj Durum Yok

Ogretim Yéntemleri Anlatim (Takrir), Tartisma, Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lar) Ogr. Gér. Murat KAHYA

Olgme ve Degerlendirme Araglar

Arag Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Do6nem Sonu Sinavi (Final) 1 60

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Onbiiro Vardiya islemleri

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari ve Ogretim Yontemleri

1 Teorik Onbiiroda vardiya

2 Teorik Vardiya iglemlerinin genel yapisi
3 Teorik Onkasa islemleri

4 Teorik Bireysel musteri islemleri

5 Teorik Acenta islemleri

6 Teorik Muhasebe-6nburo iligkisi

7 Teorik Hesaplarla ilgili raporlama islemleri
8 Teorik Genel Tekrar/ Ara Sinav

9 Teorik Kontrol listesinin 6zellikleri

10 Teorik Eksik-tamamlanacak iglerin devri
11 Teorik Kasa devir iglemleri

12 Teorik Vardiya devir iglemleri

13 Teorik Hesap kontrol iglemleri

14 Teorik Diger boltmlerle iligkiler

15 Dénem Sonu Sinavi (Final)  Yariyil Sonu Sinavlari

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlik Etkinlik Suresi
Kuramsal Ders 14 1 3
Ara Sinav 1 7 1
Dénem Sonu Sinavi 1 10 1

Toplam ls Yiki (Saat)
Yuvarla [Toplam Is Yiikii (saat) / 25*] = AKTS Kredisi
*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1  Vardiya islemlerini ve devrini uygulayabilmeyi kavramak
2 Onkasa iglemlerinin nasil yapildigini kavramak
3 Musteri giris islemlerini eksiksiz yapmak
4

Musteri ¢ikis islemlerini ve hesap alma, sistemde tanimlama vb. islemleri gergeklestirmek
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Toplam Is Yiikii
56
8
11
75
3
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5  Doluluk tahminlemesi ve buna bagli fiyatlandirma konularinda karar vermek
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