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Dersin Adi Rapor Hazirlama ve Rapor Yazim Teknikleri

Ders Kodu EU269 Ders Diizeyi Onlisans

AKTS Kredi 2 is Yikii 51 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0
Dersin Amaci Bu ders ile 6grencilere mesleki rapor yazimi bilgi ve becerilerinin kazandiriimasi amaglanmaktadir.
Ozet Igerigi Giris, raporun tanimi, raporun kisimlari, rapor tipleri, isletmelerde mesleki raporlarin hazirlanmasi,

raporun planlanmasi, planin uygulanmasi, veri kaynaklari ve kaynaklarindan yararlanma, isletmede veri
toplama teknikleri, raporun yazimi, rapor yaziminda bigimsel dzellikler, tablo ve grafik olusturma ve
bunlardan yararlanma, yazim dili ve imla kurallarinin kullanihigi.

Staj Durum Yok
Ogretim Yéntemleri Anlatim (Takrir), Tartigma, Ornek Olay, Bireysel Calisma
Dersi Veren Ogretim Elemani(lar) Prof. Dr. Ozdal GOKDAL

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arag Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Isletmelerde rapor hazirlama ve rapor yazimi, Hiiner SENCAN, Erisim Tarihi: 2019. iU isletme Fakiiltesi
isletmelerden Veri Toplama Teknikleri, Hiiner SENCAN, Erisim Tarihi: 2019. iU Isletme Fakiiltesi

!§ baginda egitim raporu hazirlama kitapgigi. Afyon Kocatepe Universitesi, Bolvadin Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu,
Isbasinda Egitim Koordinatorligu

2
3
4 lletisim Araci Olarak Isletme Raporlari, http://huner4.tripod.com/Rapor.pdf
5 Kongre ve sempozyum makaleleri

6 Isletmelerde Raporlama ve Rapor Yazim Teknikleri. Sinan BAYRAKTAR. 2017. Ceres Yayinlari, ISBN: 978-605-2048-16-0

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Giris

2 Teorik Yazili iletisimin énemi ve avantajlari

3 Teorik iletisim Araci Olarak isletme Raporlari

4 Teorik Raporun tanimi, raporun kisimlari

5 Teorik isletmelerde Raporlama Sistemleri

6 Teorik isletmelerde rapor tiirleri ve diizenleme sekilleri

7 Teorik isletmelerde mesleki raporlarin 6nemi ve kullanim bigimleri
8 Teorik & Uygulama  Ara Sinav

9 Teorik Raporun planlanmasi, planin uygulanmasi

10 Teorik isletmelerde veri kaynaklari ve kaynaklarindan yararlanma
11 Teorik isletmede veri toplama ve degerlendirme teknikleri

12 Teorik Raporun yazimi, rapor yaziminda bigimsel dzellikler

13 Teorik Raporun yazimi, rapor yaziminda bigimsel 6zellikler

14 Teorik Tablo ve grafik olusturma ve bunlardan yararlanma, yazim dili ve imla kurallarinin kullanilisi
15 Teorik Rapor 6rnekleri ve yazim tekniklerinin incelenmesi

16 DAnem Sonu Sinavi

(Final) Doénem Sonu Sinavi

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Cergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlik Etkinlik Slresi Toplam Is Yiki
Kuramsal Ders 14 0 2 28
Okuma 7 0 1 7

Ara Sinav 1 7 1 8
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Doénem Sonu Sinavi 1 7 1 8

Toplam Is Yiiki (Saat) 51
Yuvarla [Toplam is Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 2

*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari

1
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Meslek yasantisinda isletme icinde iletisim araci olarak isletme raporlarini kullanabilir

isletme iginde satin alma, iretim, denetim ve kalite kontrol siireglerini raporlar araciligiyla yiriitebilir
isletme iginde yiiriitiilen faaliyetleri daha yakindan ve dogru bir sekilde gézlemler

Bireysel veya takim calismalarinda etkin rol alir

intiyaca uygun teknik raporlari hazirlar

Program Ciktilan (Bankacilik ve Sigortacilik Programr)
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Ekonomi, Hukuk, muhasebe, temel isletmecilik, yénetim ve alaninin gerektirdigi konularda yeterli altyapiya sahip olma; bu
alanlardaki kuramsal ve uygulamali bilgileri kullanabilmek.

Alaninin gerektirdigi temel diizeyde bilgisayar yazilim ve donanimlarini kullanabilme becerisi kazandirmak

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak, verileri yorumlayabilme ve degerlendirebilme, sorunlari
tanimlayabilme, analiz edebilme becerisine sahip olmak

Tarihi degerlere saygil, sosyal sorumluluk, evrensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahip olmak

Alani ile ilgili uygulamalar igin gerekli olan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini belirleme ve etkin kullanabilmek.

Alani ile ilgili mesleki ortam ve araclari kullanarak, plan ve proje gerceklestirme becerisine sahip olmak
Co6zum Uretebilme, takimlarda veya bireysel ¢alismalarda sorumluluk alabilme becerisi ile donatiimis olmak

Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek

OC1 OC2 O¢3 0Oc4 OC5

PC1 2 2 2
PC2 2
PC3 3 3 3
PC5 4 4 4
PC6 4 5 4
PC7 4 4 4 5
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