
Ders Bilgi Formu

Dersin Adı Bilişim Teknolojileri Uygulamaları
Ders Kodu EK251 Ders Düzeyi Lisans

AKTS Kredi 5 İş Yükü 123 (Saat) Teori 3 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Dersin Amacı Bilgisayarı oluşturan donanım birimlerinin, temel internet kavramlarının ve Windows işletim sisteminin 
öğretilmesi ve Ofis programlarının kullanılması yeteneğini sağlamaktır.

Özet İçeriği Temel bilgi teknolojilerine giriş, Microsoft Windows konuları,Microsoft Word konuları, Microsoft 
PowerPoint konuları, Microsoft Excel konuları,  İnterneti oluşturan temel bileşenler (internet protokolleri, 
web sayfası, URL, ISP, IP adresi, internet adresi, vb.), Internet Explorer kullanımı, elektronik posta 
kullanımı. 

Staj Durum Yok

Öğretim Yöntemleri Gösterip Yaptırma, Proje Tabanlı Öğrenme, Bireysel Çalışma
Dersi Veren Öğretim Elemanı(ları)

Ölçme ve Değerlendirme Araçları
Araç Adet Oran (%)

Ara Sınav (Vize) 1 40

Dönem Sonu Sınavı (Final) 1 70

Ders Kitabı / Önerilen Kaynaklar
1 Temel Bilgisayar Teknolojileri Kullanımı ve Bilgisayar Bilimleri; Nesip ERGÜL, Tugay ARAT, 2004
2 Temel Bilgi Teknolojisi Kullanımı; Ismail sarı, Ömer Bağcı, 2008

Hafta Haftalara Göre Ders Konuları
1 Teorik Temel bilgi teknolojilerine giriş
2 Teorik Bilgisayar nedir Bilgisayarın tarihçesi, sınıflandırılması, türleri, temel özellikleri, çalışma mantığı, 

sistemi, donanımı ve yazılımı
3 Uygulama Microsoft Windows konuları: Masaüstü, görev çubuğu, başlat menüsü öğeleri, pencere işlemleri, 

temel dosya klasör işlemleri, klasör seçenekleri, başlat menüsüne öğeler eklemek ve çıkarmak, 
masaüstünü özelleştirmek, görev çubuğunu özelleştirmek, başlat programlar öğeleri, tüm 
programlar, denetim masası

4 Uygulama  Microsoft Word konuları: metin yazmak ve kaydetmek, yeni belge oluşturmak, metinler üstünde 
işlem yapmak (şeçim, taşıma, kopyalama, kesme, yapıştırma), görünümler arasında geçiş 
yapmak, metinleri biçimlendirmek

5 Uygulama Microsoft Word konuları : paragrafları biçimlendirmek, madde işaretlerini kullanmak, numaralı 
listeler yaratmak, kenarlıklar ve gölgelendirme ile çalışmak, metinleri bulmak ve değiştirmek, 
yazım hatalarını düzeltmek, sayfa yapısı ile çalışmak, baskı önizleme ve yazdırma seçeneklerini 
kullanmak

6 Uygulama Microsoft Word konuları: belgelere eklentiler yapmak (sayfa numarası, üstbilgi ve altbilgi, 
simgeler, dipnot,vb.), metni sütunlara bölmek, tablolar ile çalışmak, resim ve grafikler ile çalışmak

7 Uygulama Microsoft PowerPoint konuları : Slaytlar ile çalışmak, metin ve resim ekleyip biçimlendirmek, slayt 
düzenleri ile çalışmak, slaytlara nesneler eklemek

8 Ara Sınav (Vize) Ara Sınav
9 Uygulama Microsoft Excel konuları: Çalışma kitapları ile ilgili temel işlemler, çalışma sayfalarına veri girmek 

(hücre, satır, sütun, aralık seçmek, sütun ekleyip çıkarmak, vb.), karakterleri, hücreleri ve sayıları 
biçimlendirmek, sayfaları düzenlemek ve yazdırmak

10 Uygulama Microsoft Excel konuları: Formülleri kullanmak (toplama, işlevler (topla, ortalama, en büyük, en 
küçük), eğer, ve, eğersay, serbest hesaplamalar), başvuru türleri (göreceli, mutlak ve karma 
başvurular), grafikler ile çalışmak

11 Uygulama Microsoft Excel konuları: Koşullu biçimlendirmeyi kullanmak, verileri sıralamak, verilere filtre 
uygulamak

12 Uygulama Microsoft Excel uygulamaları
13 Uygulama Microsoft Excel uygulamaları
14 Uygulama  İnternet konuları: İnterneti oluşturan temel bileşenler (internet protokolleri, web sayfası, URL, ISP, 

IP adresi, internet adresi, vb.), Internet Explorer kullanımı, elektronik posta kullanımı.
15 Uygulama  İnternet konuları: İnterneti oluşturan temel bileşenler (internet protokolleri, web sayfası, URL, ISP, 

IP adresi, internet adresi, vb.), Internet Explorer kullanımı, elektronik posta kullanımı.
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Ders Bilgi Formu

16 Dönem Sonu Sınavı 
(Final) Final Sınavı

Dersin Öğrenme, Öğretme ve Değerlendirme Etkinlikleri Çerçevesinde İş Yükü Hesabı (Ortalama Saat)
Etkinlik Adet Ön Hazırlık Etkinlik Süresi Toplam İş Yükü
Uygulamalı Ders 14 2 3 70

Bireysel Çalışma 7 3 2 35

Ara Sınav 1 8 1 9

Dönem Sonu Sınavı 1 8 1 9

Toplam İş Yükü (Saat) 123

Yuvarla [Toplam İş Yükü (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 5

*25 saatlik iş yükü 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Program Çıktıları (İşletme Programı)
1 İşletme temel fonksiyonları ve kavramlarını bilmek
2 İşletme alanında edindiği bilgileri çalışma hayatında nasıl uygulayacağını bilmek 
3 Uzmanlık alanında gereksinim duyulan bilgiye nasıl ve ne şekilde ulaşılacağını bilmek 
4 İktisat, pazarlama, hukuk, finans ve muhasebe gibi alanlarda yeterli bir alt yapı oluşturabilmek.
5 Uluslararası piyasaları takip etmek ve gelişmeleri programda edindiği bilgilerle yorumlayabilmek
6 Çevreyle etkin bir şekilde iletişim kurabilmek
7 Ekip çalışması yapabiliyor olmak
8 Alanında kullanılan bilgisayar yazılımlarını ve iletişim teknolojilerini etkin şekilde kullanmak
9 İşletmecilikle ilgili olası sorunları tanımak ve çözebilmek  

Dersin Öğrenme Çıktıları
1  Bilgi işleme sürecini tanımlayabilme
2 Bilgi teknolojilerinin toplumsal gelişimdeki yerini açıklayabilme
3  Windows işletim sistemini kullanabilme
4 Belge hazırlayabilme, grafiksel anlatım ve görsel sunum yapabilme, verileri analiz edebilme
5 İnterneti haberleşme ve araştırma amacıyla kullanabilme

ÖÇ1 ÖÇ2 ÖÇ3 ÖÇ4 ÖÇ5
PÇ1 3 3 3 3 3

PÇ2 4 4 2 4 3

PÇ3 3 2 3 3 3

PÇ4 3 3 3 3 5

PÇ5 3 3 4 2 3

PÇ6 3 2 3 3 3

PÇ7 3 3 3 3 2

PÇ8 2 2 2 3 3

PÇ9 3 3 3 3 3

Program ve Öğrenme Çıktıları İlişkisi 1:Çok Düşük, 2:Düşük, 3:Orta, 4:Yüksek, 5:Çok Yüksek
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