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Dersin Adi Bilisim Teknolojileri Uygulamalari

Ders Kodu EK251 Ders Duzeyi Lisans

AKTS Kredi 5 is Yikii 123 (Saat) Teori 3 Uygulama 0 Laboratuvar 0
Dersin Amaci Bilgisayari olugsturan donanim birimlerinin, temel internet kavramlarinin ve Windows igletim sisteminin

ogretilmesi ve Ofis programlarinin kullaniimasi yetenegini saglamaktir.

Ozet Igerigi Temel bilgi teknolojilerine girig, Microsoft Windows konulari,Microsoft Word konulari, Microsoft
PowerPoint konulari, Microsoft Excel konulari, Interneti olusturan temel bilesenler (internet protokolleri,
web sayfasi, URL, ISP, IP adresi, internet adresi, vb.), Internet Explorer kullanimi, elektronik posta

kullanimi.
Staj Durum Yok
Ogretim Yoéntemleri Gosterip Yaptirma, Proje Tabanli Ogrenme, Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari)

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arag Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Temel Bilgisayar Teknolojileri Kullanimi ve Bilgisayar Bilimleri; Nesip ERGUL, Tugay ARAT, 2004
2 Temel Bilgi Teknolojisi Kullanimi; Ismail sari, Omer Bagci, 2008

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari
1 Teorik Temel bilgi teknolojilerine girig

2 Teorik Bilgisayar nedir Bilgisayarin tarihgesi, siniflandiriimasi, tirleri, temel 6zellikleri, calisma mantigi,
sistemi, donanimi ve yazilimi

3 Uygulama Microsoft Windows konulari: MasaUst, gérev gubugu, baslat menisu 6geleri, pencere islemleri,
temel dosya klasor islemleri, klasér secenekleri, baglat menustne 6geler eklemek ve ¢ikarmak,
masaustini ozellestirmek, gérev gubugunu 6zellestirmek, baslat programlar 6geleri, tim
programlar, denetim masasi

4 Uygulama Microsoft Word konulari: metin yazmak ve kaydetmek, yeni belge olusturmak, metinler tstiinde
islem yapmak (sec¢im, tasima, kopyalama, kesme, yapistirma), gériinimler arasinda gegis
yapmak, metinleri bigimlendirmek

5 Uygulama Microsoft Word konulari : paragraflari bigimlendirmek, madde isaretlerini kullanmak, numarali
listeler yaratmak, kenarliklar ve golgelendirme ile calismak, metinleri bulmak ve degistirmek,
yazim hatalarini diizeltmek, sayfa yapisi ile calismak, baski 6nizleme ve yazdirma segeneklerini
kullanmak

6 Uygulama Microsoft Word konulari: belgelere eklentiler yapmak (sayfa numarasi, Ustbilgi ve altbilgi,
simgeler, dipnot,vb.), metni siitunlara bélmek, tablolar ile galismak, resim ve grafikler ile galismak

7 Uygulama Microsoft PowerPoint konulari : Slaytlar ile calismak, metin ve resim ekleyip bigimlendirmek, slayt
dizenleri ile galismak, slaytlara nesneler eklemek

8 Ara Sinav (Vize) Ara Sinav

9 Uygulama Microsoft Excel konulari: Calisma kitaplari ile ilgili temel iglemler, calisma sayfalarina veri girmek
(hiicre, satir, stitun, aralik se¢mek, situn ekleyip ¢gikarmak, vb.), karakterleri, hiicreleri ve sayilari
bicimlendirmek, sayfalari dizenlemek ve yazdirmak

10 Uygulama Microsoft Excel konulari: Formdilleri kullanmak (toplama, islevler (topla, ortalama, en buyiik, en
kiiglk), eger, ve, edersay, serbest hesaplamalar), basvuru tirleri (géreceli, mutlak ve karma
basvurular), grafikler ile galismak

11 Uygulama Microsoft Excel konulari: Kosullu bigimlendirmeyi kullanmak, verileri siralamak, verilere filtre
uygulamak

12 Uygulama Microsoft Excel uygulamalari

13 Uygulama Microsoft Excel uygulamalari

14 Uygulama internet konulari: interneti olusturan temel bilesenler (internet protokolleri, web sayfasi, URL, ISP,
IP adresi, internet adresi, vb.), Internet Explorer kullanimi, elektronik posta kullanimi.

15 Uygulama internet konulari: interneti olusturan temel bilesenler (internet protokolleri, web sayfasi, URL, ISP,

IP adresi, internet adresi, vb.), Internet Explorer kullanimi, elektronik posta kullanimi.
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16 Donem Sonu Sinavi

(Final) Final Sinavi

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Gergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlk Etkinlik Suresi
Uygulamali Ders 14 2 3
Bireysel Calisma 7 3 2
Ara Sinav 8 1
Donem Sonu Sinavi 1 8 1

Toplam is Yiikii (Saat)
Yuvarla [Toplam s Yiikii (saat) / 25*] = AKTS Kredisi
*25 saatlik is ylikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Ciktilari
1 Bilgi isleme surecini tanimlayabilme
Bilgi teknolojilerinin toplumsal gelisimdeki yerini aciklayabilme
Windows igletim sistemini kullanabilme
Belge hazirlayabilme, grafiksel anlatim ve gdrsel sunum yapabilme, verileri analiz edebilme
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interneti haberlesme ve aragtirma amaciyla kullanabilme

Program Ciktilan (/sletme Programi)
1 Isletme temel fonksiyonlari ve kavramlarini bilmek
isletme alaninda edindigi bilgileri galigma hayatinda nasil uygulayacagini bilmek
Uzmanlik alaninda gereksinim duyulan bilgiye nasil ve ne sekilde ulagilacagini bilmek
iktisat, pazarlama, hukuk, finans ve muhasebe gibi alanlarda yeterli bir alt yapi olusturabilmek.
Uluslararasi piyasalari takip etmek ve gelismeleri programda edindigi bilgilerle yorumlayabilmek
Cevreyle etkin bir sekilde iletisim kurabilmek
Ekip ¢alismasi yapabiliyor olmak
Alaninda kullanilan bilgisayar yazilimlarini ve iletisim teknolojilerini etkin sekilde kullanmak
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isletmecilikle ilgili olasi sorunlari tanimak ve ¢dzebilmek

Program ve Ogrenme Giktilan lligkisi 1:Cok Diisiik, 2:Diisiik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
0¢1 0G2 OC3 0¢4 OG5

PC1 3 3 3 3 3
PC2 4 4 2 4 3
PC3 3 2 3 3 3
PC4 3 3 3 3 5
PC5 3 3 4 2 3
PC6 3 2 3 3 3
PC7 3 3 3 3 2
PC8 2 2 2 3 3
PC9 3 3 3 3 3
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Toplam Is Yiki

70
35
9
9
123

212



