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DERS BILGI FORMU

Dersin Adi ingilizce Yazili Anlatim Il|

Ders Kodu iDE303 Ders Diizeyi Lisans

AKTS Kredi 3 is Yikii 75 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Dersin Amaci Resmi yazisma tirlerini 6gretmek

Ozet Igerigi Resmi mektup, dilekge, sikdyet mektubu, tesekkir mektubu, is bagvuru mektubu, rezervasyon konulu
yazigsma ve izin dilekgesi gibi yazigsma turleri Gzerine ¢alismalar yapma.

Staj Durum Yok

Ogretim Ydéntemleri Anlatim (Takrir)

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari) Ogr. Gér. Ozgir ESEN

Ders Kosullan
On Kosul YD002

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arag Adet Oran (%)
Ara Sinav (Vize) 1 40
Donem Sonu Sinavi (Final) 1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Murphy, Raymond, Grammar in Use, Student’s Book, CUP, 2005
2  Compact Oxford English Dictionary for University and College Students, OUP, 2006

Hafta Haftalara Gore Ders Konulari

1 Teorik Resmi mektup/ dilekge formati ve bu formatin kavranmasi

2 Teorik Resmi mektuplardaki formatin kavranmasi ve pekistiriimesi

3 Teorik Resmi mektubun icerik kurallari, baglangic ve bitis bélimlerinde kullanilan degismez ifadeler ve
bunlarin model mektuplarin incelenerek pekistiriimesi

4 Teorik Sikayet mektubu formati, yaziligi ve kurallarinin égretimi

5 Teorik Sikayet mektubu formati, yazilisi ve kurallarinin 6gretimi

6 Teorik Tesekkir mektubu formati, yazilisi ve kurallari

7 Teorik ARASINAVLAR

8 Teorik Tesekkir mektubu formati, yazilisi ve kurallari

9 Teorik is basvuru mektubu formati, yazilisi ve kurallari

10 Teorik is bagvuru mektubu formati, yazilisi ve kurallari

11 Teorik Rezervasyon ve rezervasyon iptali igerikli yazismalar

12 Teorik Rezervasyon ve rezervasyon iptali icerikli yazismalar

13 Teorik izin dilekgesi yaziimasi ve dilekge formati ve kurallari

14 Teorik izin dilekgesi yaziimasi ve dilekge formati ve kurallari

15 Teorik Genel Tekrar

16 Donem Sonu Sinaviy AR v|| SONU SINAVLARI

(Final)
17 Donem(ﬁi‘;’;‘f)s'”a‘” YARIYIL SONU SINAVLARI

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Cergevesinde s Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)

Etkinlik Adet On Hazirlik Etkinlik Stresi Toplam Is Yiki
Kuramsal Ders 1 18 42 60

Odev 1 2 4 6

Ara Sinav 1 2 1

OEA0]
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Dénem Sonu Sinavi 1 4 2 6
Toplam Is Yiiki (Saat) 75
Yuvarla [Toplam is Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 3

*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari
1 Resmi mektuplardaki format ve igerik 6zelliklerini 6gretme

Sikayet mektubu, tesekkir mektubu, is basvuru mektubu gibi mektup tirlerinde gerekli olan format ve igerik 6zelliklerini
Ogretme

Rezervasyon konulu yazigsma ve izin dilekcesi gibi yazisma tirleri Uzerine ¢alismalar yapma
Silre¢ makalelerinin yazimini kavrayabilme.

a b~ w0 N

Olay makalesi yazimini kavrayabilme.

Program Ciktilari (Fransiz Dili ve Edebiyati Programi)
1 Fransiz dilini gok iyi yazip konugabilen bireyler yetistirmek.
2 Fransiz edebiyatiyla birlikte bati edebiyati ve kulturlerini iyi taniyan bireyler yetistirmek
3 Fransizcanin yani sira Ingilizceyi de (ve {gciincii bir bati dilini) iyi diizeyde konusabilen ve yazabilen bireyler yetistirmek.
5  Turizm alaninda hizmet verebilecek nitelikli eleman yetistirmek.
6  Turkceyi yabanci dil olarak 6grenenlere Yabanci dil olarak Turkge dersi verebilme yetisinde egitmen adaylari yetistirmek
7 Bankacilik, sigortacilik, dis ticaret, i¢ ticaret sahalarinda galisabilecek nitelikli eleman yetistirmek
8 Ceviriye ihtiyag duyulan hukuk alanlarinda ( noterlikler, mahkeme bilirkisilikleri vs. ) hizmet verebilecek eleman yetistirmek.
9  Universitelerde hizmet verebilecek aragtirmacilar ve dgretim elemanlari yetistirmek.
10  Uluslararasi sirketlerin Turkiye temsilciliklerinde ve yabanci ulke elgiliklerinde hizmet verebilecek elemanlar yetistirmek.
11 Bakanliklarin dig iligkiler ile ilgili birimlerinde hizmet verebilecek elemanlar yetistirmek
12 Gorsel ve yazili basin kuruluslarinda ve dis temsilciliklerinde gorev alabilecek nitelikli elemanlar yetistirmek.

Avrupa Birligi projelerinde gorev ve sorumluluk alabilecek duzeyde yazili ve s6zli yabanci dil yetkinligini 6grencilere
kazandirmak

Program ve Ogrenme Giktilan iliskisi 1:Cok Diisiik, 2:Dustik, 3:Orta, 4:Yiiksek, 5:Cok Yiiksek
O0c1 06c2 0Oc¢3 0Oc4 OCs

PC3 5 5 5 5 5

PC5 4 4 4 4

PC7 4 4 4 4 4

PC8 4 4 4 4 4

PCO 4 4 4 4 4
PG10 4 4 4 4 4
PC11 4 4 4 4 4
PC13 4 4 4 4 4
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