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ileri Ofis Uygulamalari
ENF170 Ders Duzeyi Lisans
is Yikii 97 (Saat) Teori 2 Uygulama 0 Laboratuvar 0

Bu dersin amaci; 6grencilerin ofis yazilimlarinin tim &ézelliklerini Gst diizeyde kullanabilmelerini saglamak
ve makro yazilimlari olusturabilmek icin bilgi ve beceriler kazandirmaktir

ileri Excel: Tablo ve grafik raporlari, formiiller ve grafik. ileri Word: Raporlama. ileri Powerpoint: Sunu
hazirlama ve slayt tasarimi.

Yok
Anlatim (Takrir), Gosterip Yaptirma, Bireysel Calisma

Dersi Veren Ogretim Elemani(lari)

Olgme ve Degerlendirme Araglari

Arag
Ara Sinav (Vize)

Dénem Sonu Sinavi (Final)

Adet Oran (%)
1 40
1 70

Ders Kitabi / Onerilen Kaynaklar
1 Microsoft Office-Pusula Yayincilik

Hafta
1
2
3
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Haftalara Gore Ders Konulari

Teorik
Teorik
Teorik

Teorik

Teorik
Teorik

Teorik

On Hazirlik

Giris — Tanitim — Ders izlencesi
Kelime Islemci Yazilim Dipnot, Etiket, Kaynak, Alinti, Kaynakea, icindekiler Ekleme

Kelime Islemci Yazilim Ozel Madde Isaretli Liste Olusturma, Onay Kutulari ve Metin Ekleme,
Sablon Olusturma, Sablona Igerik Denetimleri Ekleme Ve Igerikleri Koruma

Tablolama Yazilimi Veri ve Tablo Kavrami, Kosullu Bigimlendirme, Ozel Secim ve Kopyalama
Islemleri

Tablolama Yazilimi Stiller ve Sablonlari Olusturma ve Kullanma, Sayfa Yapisi Cikti Ayarlari

Teorik Tablolama Yazilimi Calisma Kitaplarinin Korunmasi, Sifreleme, Grafikler, Grafiklerin
Ozellegtiriimesi

Tablolama Yazilimi islemler ve Ozel Formiiller Olusturma, Mutlak Adres Yapisi
On Hazirlik

Ara Sinav (Vize) Ara Sinav Vize

Teorik
Teorik

Teorik

Teorik

Teorik
Teorik

Doénem Sonu Sinavi

(Final)

Teorik Tablolama Yazilhimi islevier

Tablolama Yazilimi Makro Olusturma ve Calistirma, Makro Programlamaya Girig, Degiskenler,
Tanimlamalar Kosul Yapilari ve Déngiiler, Bigimlendirme ve Uygulamalari

Tablolama Yazilimi Makro Olusturma ve Calistirma, Makro Programlamaya Giris, Degdiskenler,
Tanimlamalar Kosul Yapilari ve Dongtler, Bigimlendirme ve Uygulamalari

Tablolama Yazilimi Makro Olusturma ve Calistirma, Makro Programlamaya Girig, Degiskenler,
Tanimlamalar Kosul Yapilari ve Déngtiler, Bigimlendirme ve Uygulamalari

Sunu Hazirlama Yaziimi Tasarim Programlarinda Sablonlar ve Yeni Sablon Olusturma
Sunu Hazirlama Yazilimi Stiller ve Sablonlar, Etkileyici Sunum Olusturma Teknikleri

Doénem sonu sinavi

Dersin Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme Etkinlikleri Cergevesinde is Yiikii Hesabi (Ortalama Saat)
Etkinlik
Kuramsal Ders

Uygulamali Ders
Odev

Ara Sinav
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Adet On Hazirlk Etkinlik Stresi Toplam g YUk
1 14 14 28
1 14 14 28
3 4 2 18
1 7 1 8
Aydin Adnan Menderes Universitesi E-Universite Otomasyonu (izerinden alinmistir. Rapor tarihi: 28.03.2024 1/2



Doénem Sonu Sinavi 1 14 1 15

Toplam Is Yiiki (Saat) 97
Yuvarla [Toplam is Yiiki (saat) / 25*] = AKTS Kredisi 4

*25 saatlik is yiikii 1 AKTS olarak kabul edilmektedir.

Dersin Ogrenme Giktilari

1
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Tanimlanmis bir hedef dogrultusunda bir slreci g6ziimleme ve tasarlama becerisi sadlayabilirler

Disiplin i¢i ve disiplinler arasi takim g¢alismasi yapabilme becerisi kazanabilirler

Verilerin ¢6zimlenmesi, sonuglari yorumlama becerisi kazanabilirler

S6zIG ve yazili iletisim bilgisi gosterebilirler

Sahip olduklar bilgi ve becerileri is hayatina uyarlarken toplumsal,bilimsel ve etik dederlere gore hareket edebilirler

is hayatinda sosyal haklarinin neler oldugunu bilir ve yeri geldiginde bu haklarini kullanabilirler

is hayatinda gikabilecek problemlerde,sorunlara iliskin ¢éziim &nerileri getirebilir,ekip lyesi olarak sorumluluk alabilirler
Edindikleri bilgi ve becerileri is hayatina uyarlayabilirlerler

Temel kavram ve duglnceleri tanimlayabilirler

Program Ciktilar (Felsefe Programi)

1 Felsefe bilgisine sahip olma ve dis diinyaya bu perspektifle bakma becerisi
2 Felsefi terminolojiye hdkim olma ve bunlari kullanabilme
3 Toplumda felsefe egitimine olan ihtiyacinin farkinda olma ve felsefe egitimi verebilecek bir donanimda olma
4 Mantik ilkeleri dogrultusunda tutarli bir sekilde diigtinebilme
5 Felsefe Tarihinin bilgisine sahip olma ve felsefe tarihinde gegen bir konu veya sorun lzerinde fikir yUritebilme
6 Felsefe tarihinin degisik periyotlarinda yazilmis felsefi bir metni okuma, anlama ve yorumlama
7  Etik deg@erleri benimsemis ve bunlarin gesitli meslek gruplarindaki uygulamalari hakkinda bilgi sahibi olma
8 Bilimin genel 6z_el!ikleri ve bilim tarihi hakkinda bilgi sahibi olma, bilimin, bilimsel kuramlarin ve bilimsel sorunlarin dogasi
hakkinda felsefi bir bakisa sahip olma
9 Insan haklarini bilme, benimseme ve insan haklarina iligkin bilincin yayginlasmasina katkida bulunma
10 Alanla iligkili klasik dilleri veya bir yabanci dili felsefe metni okuyabilecek diizeyde bilme
11 Sosyoloji ve Psikoloji gibi yakin disiplinlere iliskin temel akimlar, kuramlar ve sorunlar hakkinda kanaat sahibi olma
12 Siyasetle ilgili sorunlarin felsefi yoni hakkinda bilgi sahibi olma ve bunlarla ilgili disiince Uretebilme
13 Gagdas akimlar ve dusunceleri bilme ve bunlarla ilgili gtincel tartismalardan haberdar olma.
14  Tirk-Islam diisiincesi ve felsefesi hakkinda bilgi sahibi olma
15 Sanat ve sanatin gesitli alanlarinin felsefeyle iligkisi hakkinda bilgi sahibi olma
16 Felsefi bir konu ve sorun lizerine sunum yapabilme veya bilimsel ¢calisma yapabilme .
17 Din, iman ve tanri gibi metafizik konularda felsefi bilgi ve bakis agisina sahibi olmak
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